MINISTERSTVO
VNUTRA SEKCIA VEREINEJ SPRAVY

SLOVENSK E] REPUBLIKY odbor registrov, matrik a hlasenia pobytu

oddelenie hlasenia pobytu a elektronizacie
Drienova 22, 826 86 Bratislava

Usmernenie

k hlaseniu a evidencii pobytu ob¢anov Slovenskej republiky v obciach
a v mestskych castiach v Bratislave a v mestskych castiach v KoSiciach

Vypracovali Ing. Dana Bod’ova, JUDr. Maro§ Bucko, Mgr. Dusan Harmat
Schvalil JUDr. Marek Dlapa

Cislo dokumentu | 19302/2018

Cislo verzie 1.00

Schvalené dna 12. 3. 2018




Uvod

Usmernenie k hlaseniu a evidencii pobytu obcanov Slovenskej republiky v obciach
a Vv mestskych castiach v Bratislave a v mestskych castiach v KoSiciach upravuje vykon
hlasenia pobytu podl'a zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky
a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon
0 hlaseni pobytu®).

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo vnutra®) vydava toto
usmernenie podl'a § 26 ods. 1 zdkona o hlaseni pobytu. Usmernenie upravuje postup pri hlaseni
trvalého a prechodného pobytu na uzemi Slovenskej republiky, vedenie evidencie, vydavanie
potvrdeni a oznameni a d’alSie povinnosti ohlasovni pobytu.

Upozornenie:

Tento dokument je urceny vylucne len pre zamestnancov ohlasovni pobytu. Ziadna jeho Cast,
s vynimkou priloh, nesmie byt v akejkol'vek forme d’alej zverejiiovana, Sirend, spristupiovana,
¢1 poskytovand inym osobam.
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1. Trvaly pobyt
1.1. Doklady potrebné k hlaseniu trvalého pobytu

Platny doklad totoZnosti

obciansky preukaz alebo

potvrdenie o ob¢ianskom preukaze, ak nemé obciansky preukaz (nie ziadost’ o vydanie nového
obcianskeho preukazu),

cestovny doklad Slovenskej republiky, ak nema obcCiansky preukaz alebo potvrdenie
0 obc¢ianskom preukaze alebo

osvedéenie o Statnom obcianstve Slovenskej republiky (nie starSie ako 3 mesiace), ak nema
obciansky preukaz alebo potvrdenie o ob¢ianskom preukaze, ani cestovny doklad Slovenske;j
republiky, a

rodny list dietat’a - ak sa jednd o prihlasenie diet'at’a do 18 rokov je zdkonny zastupca diet’at’a
povinny predlozit’ okrem svojho dokladu totoznosti aj rodny list tohto diet’ata vydany organmi
Slovenskej republiky (Osobitna matrika MV SR).

Doklad o vlastnictve alebo spoluvlastnictve budovy alebo jej ¢asti vydany podla osobitného
pravneho predpisu - § 31 ods. 4 az 6 a § 69 zakona NR SR ¢. 162/1995 Z. Z. o

katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam (katastralny
zakon) v zneni neskorSich predpisov, v zmysle ktorého sa jednd o original dokladov :
Rozhodnutie 0 povoleni vkladu opatreny pec¢iatkou vydavajiceho uradu a podpisom pracovnika
uradu (§ 31 ods. 4 az 6), alebo

Vypis z listu vlastnictva vo forme verejnej listiny (§ 69), t. j. tiez opatreny peciatkou
vydavajuceho organu a podpisom pracovnika tradu.

Na ucely hlasenia pobytu nie je mozné vyuzivat’ sluzby Kataster portalu, ktory sluzi vylu¢ne
len pre obfanov a ma iba informativny charakter. Ked’ze doklad o vlastnictve mdze byt’ pre
ucely hlasenia pobytu akokol'vek stary ak st udaje na nom uvedené stale aktualne a platné,
Vv pripade akychkol'vek pochybnosti mdZze pracovnicka ohlasovne vyuZzivat’ Kataster portal na
kontrolu a porovnanie udajov uvedenych v predkladanom doklade o vlastnictve. V pripade
umrtia vlastnika alebo spoluvlastnika, ktory je stdle uvedeny na doklade o vlastnictve, nie je
mozné vykonavat’ tie ukony spojené s hlasenim pobytu, pri ktorych sa vyzaduje suhlas vSetkych
spoluvlastnikov.

Pisomné potvrdenie o sihlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt s osved¢enym podpisom
vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov. Toto potvrdenie sa nevyZaduje ak:
e ide o prihldsenie vlastnika alebo spoluvlastnika,
e ide o prihlasenie obcana, ktory ma zriadené vecné bremeno pravo dozivotného uZivania
nehnutel’nosti,
e ide o prihlasenie manzela alebo nezaopatreného dietat’a vlastnika alebo spoluvlastnika,
alebo ak,
e vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici potvrdia svojim podpisom na zadni stranu
prihlasovacieho listka na trvaly pobyt stihlas s prihldsenim obcana na trvaly pobyt pred
pracovnickou ohlasovne.
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1.2. Prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt
1.2.1. Prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt z dévedu prest’ahovania v ramci SR

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti, Doklad o vlastnictve alebo
spoluvlastnictve nehnutel'nosti a pisomné Potvrdenie o suhlase s prihldsenim obcana na trvaly
pobyt s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoznost' obcana, ktory hldsenia vykonava, overit' uplnost’
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha ¢. 1). Ak
ohlasovna pre agendu hlasenia pobytu vyuziva informacné systémy (alebo MV SR - CO alebo
svoje vlastné), z ktorych vytlac¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ob¢an je
povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj
spravnost’ udajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest' na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovni¢kou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim obcana na trvaly pobyt. V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia
0 sthlase s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt
a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasovina je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha €. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu obcana o skonceni tohto trvalého pobytu, ak nejde
0 trvaly pobyt osvojeného diet’at’a.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie obfana na trvaly pobyt vykond priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne idaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha &. 11).

Upozornenie:
Sthlas vsetkych spoluvlastnikov s prihlasenim obcana na trvaly pobyt sa nevyzaduje, ak ide

0 prihlasenie nezaopatreného diet’ata vlastnika alebo spoluvlastnika. Pre ucely hlasenia pobytu
moZe byt nezaopatrenym diet'atom obcan az do 25 rokov, ak sa sustavne dennou formou Stidia
pripravuje na svoje budice povolanie. Ak sa takyto obfan hldsi na trvaly pobyt do
nehnutelnosti k svojim rodi¢om, sthlas vSetkych spoluvlastnikov sa nevyzaduje iba ak
ohlasovni predloZi relevantny doklad preukazujuci jeho nezaopatrenost, napr. potvrdenie
0 navsteve Skoly formou denného studia.
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1.2.2. Prihlasenie dietat’a do 18 rokov na trvaly pobyt z dovodu prest’ahovania
vV ramci SR

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti, Doklad
0 vlastnictve alebo spoluvlastnictve nehnutel'nosti, pisomné Potvrdenie o suhlase s prihlasenim
dietat’a na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak
sa vy vyzaduje, a rodny list dietat’a vydany organmi SR.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZznost' obcana, ktory hldsenia vykondva, overit' uplnost’
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Zakonny zastupca je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje
dieta (Priloha ¢. 1). Ak ohlasoviia pre agendu hlasenia pobytu vyuziva informacné systémy
(alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytlaci uz vyplneny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt, zakonny zastupca je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ udajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest' na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovni¢kou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim dietat’a na trvaly pobyt. V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia
0 sthlase s prihldsenim dietata na trvaly pobyt s osved¢enym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt
a spoloc¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasovina je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha €. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu dietata o skonceni tohto trvalého pobytu, ak nejde
0 trvaly pobyt osvojeného diet’ata.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hladseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie dietat’a na trvaly pobyt vykona priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢. 11).

Upozornenie: Za dieta do 18 rokov je povinny hlésit’ trvaly pobyt jeho zakonny zastupca.
Miesto, zaciatok a skoncenie trvalého pobytu dietata je vylu¢ne na rozhodnuti jeho zakonného
zastupcu a mdze byt aj v mieste, ktoré nie je miestom trvalého pobytu jeho zakonnych
zastupcov. Trvaly pobyt dietata moze hlasit” ktorykol'vek zo zdkonnych zastupcov dietata
samostatne v pripade, ak nedoSlo k Uprave rodiCovskych prav a povinnosti na zéklade
rozhodnutia sudu (odporuc¢ame skimat’ uvedenu skuto¢nost’ najmé u rozvedenych rodicov),
Vv opa¢nom pripade je potrebné pri hldseni pobytu dietat’a postupovat’ v sulade s pravoplatnym
rozhodnutim stdu.
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1.2.3. Prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt po navrate zo zahranicdia

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti - platny cestovny doklad SR alebo
osvedcenie o Statnom obcianstve SR, Doklad o vlastnictve alebo spoluvlastnictve nehnutel'nosti
a pisomné Potvrdenie o suhlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt s osvedCenym podpisom
vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov, ak sa vy vyzaduje.

Ohlasovia je povinna: overit totoznost' obcana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha €. 1), kde ako
predchadzajuci trvaly pobyt uvedie svoj pobyt v zahrani¢i v rozsahu §tat a miesto. Ak ohlasovia
pre agendu hlasenia pobytu vyuziva informaéné systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje
vlastné), z ktorych vytla¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ob¢an je povinny
skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’
udajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest' na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovni¢kou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim obcana na trvaly pobyt. V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia
0 sthlase s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt
a spoloc¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt vykona priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. Ohlasovia zasiela na OR PZ
Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢. 11).

Upozornenie: V praxi sa vyskytli pripady, kedy sa ob¢an po navrate zo zahranicia nevedel
prihlasit’ na trvaly pobyt na konkrétnu adresu z dovodu, Ze napr. nie je vlastnikom ani
spoluvlastnikom nehnutelnosti a ani nevie ziskat’ stihlas vlastnika s prihlasenim na trvaly
pobyt. Vzhl'adom k tomu, Ze zdkon mu uklad4 povinnost’ hlésit’ trvaly pobyt, ak sa trvalo
nezdrziava v zahranici (§ 3 ods. 7), sme nazoru a odporac¢ame v takomto pripade prihlasit’
daného obcana na trvaly pobyt na obec v mieste, kde sa zdrziava. V pripade neprihlasenia
obcana na trvaly pobyt aspoil na obec, by mohlo dojst’ k odopretiu prav viazucich sa na trvaly
pobyt evidovany na izemi SR (napr. byt’ drzitelom obc¢ianskeho preukazu, volebného prava a

pod.).
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1.2.4. Prihlasenie diet’at’a do 18 rokov na trvaly pobyt po navrate zo zahranicia

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoZznosti, Doklad
0 vlastnictve alebo spoluvlastnictve nehnutel'nosti, pisomné Potvrdenie o sthlase s prihlasenim
dietat’a na trvaly pobyt s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak
sa vy vyzaduje, a rodny list diet'at’a vydany orgdnmi SR.

Ohlasovna je povinna: overit' totoznost' ob¢ana, ktory hlasenia vykonava, overit uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Zakonny zastupca je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje
dieta (Priloha ¢. 1), kde ako predchadzajuci trvaly pobyt uvedie pobyt dietata v zahranici
Vv rozsahu §tat a miesto. Ak ohlasoviia pre agendu hlasenia pobytu vyuziva informacné systémy
(alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytla¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt, ob¢an je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ¢im
zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest' na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovni¢kou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim obcana na trvaly pobyt. V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia
0 sthlase s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt
a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie dietat’a na trvaly pobyt vykona priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamend. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢. 11).

Upozornenie: V praxi sa vyskytli pripady, kedy zakonny zastupca po navrate dietata zo
zahraniCia nevedel dieta prihlasit’ na trvaly pobyt na konkrétnu adresu z dovodu, ze napr. nie
je vlastnikom ani spoluvlastnikom nehnutelnosti a ani nevie ziskat' sthlas vlastnika
S prihldsenim na trvaly pobyt pre svoje dieta. Vzhl'adom k tomu, Ze zdkon mu uklad4 povinnost’
hlasit’ trvaly pobyt za diet'a do 18 rokov, ak sa diet’a trvalo nezdrziava v zahrani¢i (§ 3 ods. 7),
sme nazoru a odporuc¢ame v takomto pripade prihlasit’ diet'a na trvaly pobyt na obec v mieste,
kde sa zdrziava. V pripade neprihlasenia diet'at’a na trvaly pobyt aspoii na obec, by mohlo dojst’
k odopretiu prav dietata alebo jeho zakonného zastupcu viazucich sa na trvaly pobyt evidovany
na uzemi SR.
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1.2.5. Prihlasenie ob&ana na trvaly pobyt po udeleni SO SR

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti - osvedcenie o Statnom obcianstve SR (nie
Listinu o udeleni SO SR; pri udeleni SO SR vydava okresny tirad na poziadanie jedno osvedéenie o SO
SR bezplatne), Doklad o vlastnictve alebo spoluvlastnictve nehnutelnosti a pisomné Potvrdenie
0 stuhlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vsetkych
spoluvlastnikov, ak sa vy vyzaduje.

Ohlasovna je povinna: overit’ totoznost’ obcana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost’ a spravnost’
ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s splnené vsetky
zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni pobytu v evidencii
pobytu obcanov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha ¢. 1). Ked’Ze sa jedna
o 1. prihlasenie ob&ana po udeleni SO SR na trvaly pobyt na tzemi SR, tidaje o predchadzajucom
trvalom pobyte ob¢ana sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt nevypiiaju. Ak ohlasoviia pre agendu
hlasenia pobytu vyuziva informa¢né systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytlaci
uz vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, obCan je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci
listok na trvaly pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj sthlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, a tito
sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt aj
udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na Prihlasovacom listku
na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt pred pracovnickou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj suhlas s prihlasenim obcana na trvaly pobyt.
V pripade predloZenia pisomného Potvrdenia o sthlase s prihlasenim obCana na trvaly pobyt
s osvedCenym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie  pripne
Kk Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie. Odhlasovaci
listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypliia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra tdaje o hldseni pobytu.

Ak mé zabezpeeny pristup do CO a prihldsenie obCana na trvaly pobyt vykona priamo v CO, udaje
zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni pobytu
prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamené. Ohlasovna zasiela na OR PZ Oznamenie o zmene
trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie: V praxi sa vyskytli pripady, kedy sa ob&an po udeleni SO SR nevedel prihlasit’ na trvaly
pobyt na konkrétnu adresu z dovodu, Ze napr. nie je vlastnikom ani spoluvlastnikom nehnutel’nosti a
ani nevie ziskat’ suhlas vlastnika s prihlasenim na trvaly pobyt. Vzhl'adom k tomu, Ze zakon mu uklada
povinnost’ hlasit’ trvaly pobyt, ak sa trvalo nezdrziava v zahranici (§ 3 ods. 7), sme nazoru a odporti¢ame
v takomto pripade prihlasit’ daného obcana na trvaly pobyt na obec v mieste, kde sa zdrziava. V pripade
neprihlasenia daného ob¢ana na trvaly pobyt aspoi na obec, by mohlo dojst’ k odopretiu prav viazucich
sa na trvaly pobyt evidovany na tizemi SR (napr. byt’ drzitel'om ob¢ianskeho preukazu a pod.).

V praxi sa vyskytuju pripady, kedy pripojend ohlasovina v CO danéhg obcana nenajde a nemoze tak
vykonat’ prihlasenie obcana na trvaly pobyt. Znamena to, Ze udelenie SO SR este nebolo zapisané do
REGOB.
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1.2.6. Prihlasenie dietat’a do 18 rokov na trvaly pobyt po udeleni SO SR

Zakonny zastupca dietat’a je povinny ohlasovni predlozit’: Doklad totoznosti, Doklad o vlastnictve alebo
spoluvlastnictve nehnutel'nosti, pisomné Potvrdenie o stihlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov, ak sa vy vyzaduje, a rodny list
dietat’a vydany organmi SR.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoznost’ obCana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost’ a spravnost’
ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s splnené vsetky
zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zaznam o hlaseni pobytu v evidencii
pobytu obcanov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje diet’a (Priloha ¢. 1).
Ked’7e sa jedna o 1. prihldsenie dietata po udeleni SO SR na trvaly pobyt na uzemi SR, udaje
0 predchadzajiicom trvalom pobyte dietata sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt nevypinaju. Ak
ohlasoviia pre agendu hlasenia pobytu vyuziva informacné systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje
vlastné), z ktorych vytlaci uz vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, zakonny zastupca je povinny
skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje dieta, ¢im zaroven potvrdi aj
spravnost’ udajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj sthlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, a tito
sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt aj
udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na Prihlasovacom listku
na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt pred pracovni¢kou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj sthlas s prihlasenim dietata na trvaly pobyt.
V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia o suhlase s prihlasenim dietata na trvaly pobyt
s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie  pripne
Kk Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie. Odhlasovaci
listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra tdaje o hldseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie dietata na trvaly pobyt vykond priamo v CO, udaje
zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni pobytu
prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamené. Ohlasoviia zasiela na OR PZ Oznamenie o zmene
trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie: V praxi sa vyskytli pripady, kedy zakonny zastupca po udeleni SO SR dietatu nevedel
dané diet’a prihlasit’ na trvaly pobyt na konkrétnu adresu z doévodu, Ze napr. nie je vlastnikom ani
spoluvlastnikom nehnutelnosti a ani nevie ziskat’ stihlas vlastnika s prihldsenim na trvaly pobyt pre
svoje dieta. Vzhl'adom k tomu, Ze zakon mu uklada povinnost hlasit’ trvaly pobyt za dieta do 18 rokov,
ak sa diet’a trvalo nezdrziava v zahrani¢i (§ 3 ods. 7), sme nazoru a odpori¢ame v takomto pripade
prihlasit’ diet’a na trvaly pobyt na obec v mieste, kde sa zdrziava. V pripade neprihlasenia dietat’a na
trvaly pobyt aspon na obec, by mohlo dojst’ k odopretiu prav dietat’a alebo jeho zakonného zastupcu
viazucich sa na trvaly pobyt evidovany na tizemi SR.

V praxi sa vyskytuju pripady, kedy pripojena ohlasoviia v CO dané dieta nendjde a nemoéze tak vykonat’
prihlasenie diet'at’a na trvaly pobyt. Znamena to, Ze udelenie SO SR este nebolo zapisané do REGOB.
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1.2.7. Prihlasenie diet’at’a do 18 rokov na trvaly pobyt po osvojeni - 1. prihlasenie

Zakonny zastupca dietat’a je povinny ohlasovni predlozit’: Doklad totoznosti, Doklad o vlastnictve alebo
spoluvlastnictve nehnutel'nosti, pisomné Potvrdenie o suhlase s prihldsenim dietata na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje, a rodny list dietat’a
vydany organmi SR (s novou identitou dietat’a a s novymi rodi¢mi - osvojitel'mi).

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoznost’ obCana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost’ a spravnost’
ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s splnené vsetky
zakonom stanovené podmienky je ohlasovia povinna urobit’ zaznam o hlaseni pobytu v evidencii
pobytu obcanov.

Zakonny zastupca dietat’a je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje
dieta (Priloha ¢. 1). Kedze sa jednd o 1. prihldsenie osvojeného dietata na trvaly pobyt, udaje
0 predchadzajiicom trvalom pobyte dietata sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt nevyplaji.
Zaciatkom 1. trvalého pobytu osvojeného dietat’a je defi jeho prihlasenia v ohlasovni (t. j. od narodenia
az do tohto dna nebude mat’ osvojené diet'a evidovany Ziaden trvaly pobyt). Zaroven deii 1. prihlasenia
osvojen¢ho dietata v ohlasovni nemoéze byt skorS$i ako je deil pravoplatnosti rozhodnutia stidu
0 osvojeni dietata. Ak ohlasovia pre agendu hlasenia pobytu vyuZziva informacné systémy (alebo MV
SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytlaéi uz vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, zakonny
zastupca je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj
spravnost’ udajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyZaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, a tito
sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je zdkonny zastupca povinny uviest' na Prihlasovacom listku na trvaly
pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na
Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici si povinni podpisat’
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnickou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj suhlas s prihlasenim
dietat’a na trvaly pobyt. V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia o suhlase s prihlasenim diet’ata
na trvaly pobyt s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie
pripne k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra tdaje o hldseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny priamy vstup do CO a prihlasenie dietat’a na trvaly pobyt vykona priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpecCeny priamy vstup do CO je ohlasoviia povinnéa dorucit’ bezodkladne tdaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. V danom pripade ohlasoviia zasiela na

OR PZ Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5), na ktorom sa udaj o
predchadzajucom trvalom pobyte nevyplna (nie rodny list dietat’a!!).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:

V praxi sa vyskytuji pripady, kedy si dieta s povodnou identitou eSte pred osvojenim (v Case
predosvojitel'skej starostlivosti) prihlasia predosvojitelia k sebe na trvaly pobyt. Je potrebné ich
upozornit’ na to, Zze diiom osvojenia tento trvaly pobyt ako aj celd osoba s pdvodnou identitou v REGOB
zanikne. Po osvojeni dietata a vydani nového rodného listu s novou identitou je potrebné, aby
osvojitelia vykonali na ohlasovni prihlasenie diet’at’a na 1. trvaly pobyt, v opa¢nom pripade nebude mat’
diet'a po osvojeni evidovany Ziaden trvaly pobyt.
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1.2.8. Diet’a narodené na izemi SR - 1. prihlasenie

Miestom trvalého pobytu dietata v Case jeho narodenia je miesto trvalého pobytu jeho matky
(§ 3 ods. 4).

Ak nemozno zistit miesto trvalého pobytu matky (matka nema v Case narodenia dietata
evidovany ziaden trvaly pobyt na uzemi SR, matka je nezndma - anonymny porod a pod.),
rozumie sa miestom trvalého pobytu dietat’a v ¢ase jeho narodenia obec, na ktorej izemi sa
diet’a narodilo (§ 3 ods. 5).

Ak ide o dieta narodené na uzemi SR, je zacCiatkom trvalého pobytu deni jeho narodenia (§ 3
ods. 6).

Ohlasoviia na zéklade Oznamenia o narodeni vyplni alebo vytlaci Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt za novonarodené diet’a (Priloha €. 1) a zalozi si ho do kartotékovej evidencie bez podpisu
zakonného zastupcu. Podpis zdkonného zastupcu na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt sa
v danom pripade nevyzaduje, ked’Ze ide o prihldsenie zo zdkona nie z véle zdkonného zastupcu.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiia a nezasiela.

Ohlasoviia v danom pripade nema povinnost’ bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje
0 hlaseni pobytu z dovodu, ze 1. prihlasenie dietata narodeného na uzemi SR sa do
informacnych syst¢émov CO aj REGOB zapiSe automaticky po tom, ako matrika zapiSe do
informa¢ného systému CISMA novonarodené dieta. Z uvedeného dovodu nie je potrebné na
OR PZ zasielat’ ani Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB ani rodny list diet’at’a.
Odporucame ohlasovni vykonat’ iba kontrolu spravnosti zapisaného trvalého pobytu dietat’a
v REGOB aj v CO.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:

Priklad 1: Matka dietata je cudzinka a otec dietata je obfan SR (otcovstvo uréené pred
narodenim) — ked’Zze je dieta od narodenia obfan SR po otcovi jeho trvaly pobyt v Case
narodenia bude podl'a matky — cudzinky (nie podl'a otca), ak mala matka v ¢ase narodenia
evidovany na cudzineckej policii trvaly pobyt na izemi SR. Ak matka — cudzinka nemala v ¢ase
narodenia diet'at’a na cudzineckej policii evidovany trvaly pobyt na izemi SR, bude mat’ diet’a
Vv Case narodenia trvaly pobyt na obci, kde sa narodilo (nie podl’a otca).

Priklad 2: Matka dietata je cudzinka a otec dietata je v Case narodenia dietata nezndmy —
takéto diet’a je automaticky od narodenia cudzincom bez trvalého pobytu na izemi SR, neskor
sa mdze zmenit’ na cudzinca s trvalym pobytom na izemi SR, ak si ho matka cudzinka sama
prihlasi na pobyt na cudzineckej policii. Ak neskor dojde k dodatoénému urceniu otcovstva
obcanom SR a diet'a dodato¢ne ziska po otcovi Statne obcianstvo SR spétne uZ od narodenia
(opravu SO SR dietata vykonds v REGOB MV SR) ohlasovni bude dodatoéne zaslané
oznamenie o narodeni diet’a, na ktorom je uvedeny aj otec dietat’a. Pozor: takéto diet'a neziska
dodatoéne spolu s SO SR aj trvaly pobyt od narodenia. Ohlasoviia dieta prihlasi na 1. trvaly
pobyt az dilom, kedy sa zakonny zéstupca dostavi na ohlasoviiu a prihlasi diet’a na trvaly pobyt
(nie odo dna narodenia!).
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1.2.9. Diet’a narodené v zahranici - 1. prihlasenie

Miestom trvalého pobytu dietat’a v ¢ase jeho narodenia je miesto trvalého pobytu jeho matky (§ 3 ods.
4). Ak ide o diet'a narodené v zahrani¢i, je zaciatkom trvalého pobytu den jeho prihlasenia v ohlasovni
(§ 3 ods. 6).

Zakonny zéstupca diet’at’a je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti, Doklad o vlastnictve alebo
spoluvlastnictve nehnutel'nosti, pisomné Potvrdenie o suhlase s prihlasenim dietata na trvaly pobyt
s osvedcenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje, a rodny list dietata
vydany organmi SR.

Ohlasovna je povinna: overit’ totoznost’ obcana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost’ a spravnost’
ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s splnené vsetky
zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit zaznam o hlaseni pobytu v evidencii
pobytu obcanov.

Zakonny zastupca dietat’a je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje
diet’a (Priloha €. 1). Ked’Ze sa jedna o 1. prihlasenie dietata narodeného v zahrani¢i na trvaly pobyt na
uzemi SR, udaje o predchadzajucom trvalom pobyte dietata sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
nevypliaju. Zagiatkom 1. trvalého pobytu dietat’a je defi jeho prihlasenia v ohlasovni (t. j. od narodenia
az do tohto diia nebude mat’ diet’a narodené v zahranici evidovany ziaden trvaly pobyt). Ak ohlasovia
pre agendu hldsenia pobytu vyuziva informacné systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné),
z ktorych vytla¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, zdkonny zastupca je povinny
skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ udajov
uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyZaduje aj sthlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, a tito
sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je zdkonny zastupca povinny uviest' na Prihlasovacom listku na trvaly
pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na
Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici si povinni podpisat
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnickou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj suhlas s prihlasenim
dietata na trvaly pobyt. V pripade predloZenia pisomného Potvrdenia o sthlase s prihlasenim dietat’a
na trvaly pobyt s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie
pripne k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.
Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra idaje o hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny priamy vstup do CO a prihlasenie dietata na trvaly pobyt vykona priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny priamy vstup do CO je ohlasoviia povinna doruéit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. V danom pripade ohlasovila zasiela na
OR PZ Oznémenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha ¢. 5), na ktorom sa udaj
0 predchadzajucom trvalom pobyte nevypiiia, (nie rodny list dietata!!).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢. 11), pri¢om sa predchadzajuci trvaly
pobyt nevyplia, vyplni sa iba §tat narodenia dietat’a a novy trvaly pobyt diet’at’a.

Upozornenie:

Ak zakonny zastupca prihlasuje svoje diet'a narodené v zahranici na 1. trvaly pobyt na zemi SR na
adresu trvalého pobytu jeho matky, sthlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov s prihlasenim
dietat’a na trvaly pobyt sa nevyzaduje. Ak zakonny zastupca prihlasuje svoje diet'a narodené v zahranici
na 1. trvaly pobyt na inu adresu, t. j. nie podl'a jeho matky, a zaroven zakonny zastupca dietat’a nie je
vlastnikom alebo spoluvlastnikom predmetnej nehnutelnosti suhlas vlastnika alebo vsetkych
spoluvlastnikov s prihlasenim diet'at’a na trvaly pobyt sa vyZaduje.
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1.2.10. Za ¢lenov rodiny

Za ¢lenov rodiny moze hlasit’ trvaly pobyt jeden z ¢lenov tejto rodiny (§ 4 ods. 1).
Pri hlaseni trvalého pobytu podl'a § 4 ods. 1 (t. j. za ¢lenov rodiny) predlozi ten, kto hlési trvaly
pobyt, doklady uvedené v § 3 ods. 8 za ob¢anov, ktorych trvaly pobyt hlasi (§ 4 ods. 5).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti za kazdého ¢lena rodiny, rodny list
dietata vydany organmi SR, ak ide o dieta do 18 rokov, za kazdé dieta do 18 rokov, Doklad
0 vlastnictve alebo spoluvlastnictve nehnutelnosti a pisomné Potvrdenie o  suhlase
s prihldsenim obcana na trvaly pobyt s osvedCenym podpisom vlastnika alebo vsSetkych
spoluvlastnikov, ak sa vy vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZznost' obcana, ktory hldsenia vykondva, overit' uplnost’
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s
splnené vSetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinné urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za kazdého Clena
rodiny (Priloha €. 1). Ak ohlasovna pre agendu hlasenia pobytu vyuziva informacné systémy
(alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytla¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt pre kazdého ¢lena rodiny, obcan je povinny skontrolovat’ a podpisat’ kazdy
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ udajov uvedenych na
danom listku. Ohlasoviia si nésledne na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt kaZzdého ¢lena rodiny
urobi uradny zdznam s uvedenim udajov o tom ¢lenovi rodiny, ktory hlasenie pobytu za ¢lenov
rodiny vykonal a Prihlasovacie listky na trvaly pobyt za ¢lenov rodiny vyplnil a podpisal.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je ob¢an povinny uviest na kazdom Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt aj Gidaje tykajuce sa vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov v rozsahu
uvedenom na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici su
povinni podpisat’ kazdy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnickou ohlasovne, ¢im
potvrdia svoj suhlas s prihlasenim kazdého jedného Clena rodiny na trvaly pobyt. V pripade
predloZenia pisomného Potvrdenia o sthlase s prihlasenim ¢lenov rodiny na trvaly pobyt
s osvedcenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne ku
kazdému Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt aspolo¢ne sa zaloZia do kartotékovej
evidencie.

Ohlasoviia je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha €. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu kazdého ¢lena rodiny o skonceni tohto trvalého pobytu,
ak nejde o trvaly pobyt osvojeného diet’at’a.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hldseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie obCana na trvaly pobyt vykona priamo v CO,
udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamend. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB za kazdého ¢lena rodiny (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela za kazdého ¢lena rodiny (Priloha &. 11).
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Upozornenie:

Pre ucely hlasenia pobytu sa za ¢lenov rodiny povazuje manzel/manzelka a spolo¢né dieta do
18 rokov. Prihlasenie na trvaly pobyt za ¢lenov rodiny je mozné vyuzit’ len ak sa celd rodina
hlasi spolo¢ne na novy trvaly pobyt, t. j. aj ten ¢len rodiny, ktory hlasenie vykonava.

Priklad 1: bezdetni manzelia: 1. manzel chce prihlasit’ aj seba a aj svoju manzelku na novy
trvaly pobyt na spolocnu adresu — jedna sa o prihlasenie za ¢lenov rodiny, manzel predklada za
manzelku ohlasovni iba jej obCiansky preukaz; 2. manZzel chce prihlasit’ iba svoju manzelku na
novy trvaly pobyt k sebe, t. j. na adresu svojho trvalého pobytu — nejedna sa o prihlasenie za
¢lenov rodiny, manzel predklad4 za manzelku ohlasovni splnomocnenie.

Priklad 2: manzelia s det'mi: 1. manzel chce prihlasit’ aj seba aj svoju manzelku aj spolocné deti
do 18 rokov na novy trvaly pobyt na spolo¢nu adresu — jedna sa o prihlasenie za ¢lenov rodiny,
manzel predklada ohlasovni za manzelku ob¢iansky preukaz a za deti do 18 rokov rodny list
tychto deti vydany organmi SR; 2. manzel chce prihlasit’ iba svoju manzelku a spolo¢né deti na
novy trvaly pobyt k sebe, t. j. na adresu svojho trvalého pobytu — nejedna sa o prihlasenie za
¢lenov rodiny, manzel predklada ohlasovni za manzelku splnomocnenie a za deti do 18 rokov
rodny list tychto deti vydany organmi SR.
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1.2.11. Na zaklade splnomocnenia

Za obcana, ktory je povinny hlasit’ trvaly pobyt, mdéze tuto povinnost’ splnit’ nim splnomocneny
zastupca. Splnomocneny zastupca predklada ohlasovni pobytu svoj ob¢iansky preukaz a splnomocnenie
s osved¢enym podpisom splnomocnitela a za obcana, ktorého pobyt hlési, doklady uvedené v § 3 os. 8
pism. ¢) ad) (§ 4 ods. 4)

Splnomocneny zastupca je povinny ohlasovni predlozit: svoj Doklad totoznosti, Splnomocnenie,
Doklad o vlastnictve alebo spoluvlastnictve nehnutelnosti a pisomné Potvrdenie o suhlase s prihlasenim
obcana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov, ak sa vy
vyzaduje.

Ohlasovna je povinna: overit’ totoznost’ obcana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost’ a spravnost’
ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st splnené vSetky
zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hldseni pobytu v evidencii
pobytu obcanov.

Splnomocneny zastupca je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za obcana,
ktorého trvaly pobyt hlasi (Priloha ¢. 1). Ak ohlasovia pre agendu hlasenia pobytu vyuZziva informacné
systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytla¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt, splnomocneny zastupca je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ udajov uvedenych na danom listku. Ohlasoviia si nasledne na
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt urobi tradny zdznam s uvedenim udajov o splnomocnenom
zastupcovi, ktory hlasenie pobytu za obcana vykonal a Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za ob¢ana
vyplnil a podpisal.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyZaduje aj sthlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, a tito
sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je splnomocneny zastupca povinny uviest na Prihlasovacom listku
na trvaly pobyt aj udaje tykajice sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na
Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici si povinni podpisat
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnickou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj suhlas s prihlasenim
obcana na trvaly pobyt. V pripade predlozenia pisomného Potvrdenia o stithlase s prihlasenim obcana na
trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie
pripne K Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasovna je povinna zaslat' vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha €. 3) ohlasovni
doterajSieho trvalého pobytu ob¢ana o skonCeni tohto trvalého pobytu, ak nejde o trvaly pobyt
osvojeného dietat’a.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra idaje o hlaseni pobytu.

Ak mé zabezpec€eny pristup do CO a prihlasenie obCana na trvaly pobyt vykona priamo v CO, udaje
zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne uidaje o hlaseni pobytu
prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. Ohlasovna zasiela na OR PZ Oznamenie o zmene
trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha &. 11).

Upozornenie:
Okrem pisomného suhlasu vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov odporu¢ame k Prihlasovaciemu
listku na trvaly pobyt pripnut’ aj predkladané splnomocnenie, pripadne jeho kopiu.
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1.3. Odhlasenie ob¢ana z trvalého pobytu
1.3.1. Na navrh vlastnika

Ohlasoviia zaznam o trvalom pobyte zrusi na navrh vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov
budovy alebo jej Casti obfanovi, ktory nema k budove alebo jej Casti ziadne uzivacie pravo;
navrh nemozno podat’ voc¢i vlastnikovi alebo spoluvlastnikovi budovy alebo jej ¢asti, manzelovi
alebo nezaopatrenému diet’at'u vlastnika alebo spoluvlastnika budovy alebo jej ¢asti (§ 7 ods. 1

pism. f)).

Ak dojde k zruSeniu trvalého pobytu na navrh vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy
alebo jej Casti, je miestom trvalého pobytu ob¢ana obec, na ktorej tizemi bol ob¢anovi trvaly
pobyt zruSeny. Tuto skutoCnost’ je ohlasoviia povinna oznamit’ obanovi vyvesenim oznamenia
(Priloha €. 8) na uradnej tabuli v obci pobytu po dobu 15 dni. V oznameni ohlasoviia uvedie aj
meno, priezvisko a datum narodenia ob¢ana (§ 7 ods. 3).

Obcan je povinny ohlasovni predloZit: Doklad totoZnosti, Doklad o vlastnictve alebo
spoluvlastnictve nehnutel'nosti, Navrh na zruSenie trvalého pobytu obcanovi a pisomné
Potvrdenie o suhlase so zruSenim trvalého pobytu s osvedéenym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje, t. j. ak sa niektori zo spoluvlastnikov nedostavia
osobne na ohlasoviiu a svoj suhlas so zruSenim trvalého pobytu obcanovi nepotvrdia svojim
podpisom na navrhu na zrusenie pred zamestnancom ohlasovne.

Obcan je pri podani navrhu na zruSenie trvalého pobytu povinny ohlasovni predlozit’ okrem
vysSie uvedenych dokladov aj tieto doklady: Pravoplatné rozhodnutie stdu o rozvode
manzelstva, ak bolo manzelstvo rozvedené; Dohodu o0 vyporiadani bezpodielového
spoluvlastnictva manzelov alebo pravoplatné rozhodnutie stidu o vyporiadani bezpodielového
spoluvlastnictva manzelov, ak bolo vydané; Rozhodnutie sudu o nariadeni neodkladného
opatrenia, ak bolo vydané; Dohodu o zruseni alebo obmedzeni uZzivacieho prava alebo
pravoplatné rozhodnutie siidu o zruseni alebo obmedzeni uzivacieho prava, ak bolo vydané (§ 7
ods. 2).

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoZnost’ ob¢ana, ktory hldsenia vykonava, overit' Uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu obc¢anov.

Na zaklade navrhu na zruSenie trvalého pobytu (ak su splnené vsetky zakonom stanovené
podmienky) ohlasovia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
dotknutého obcana, na zadnt stranu Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt do kolonky Zaznamy
ohlasovne wurobi uradny zaznam suvedenim datumu adovodu ukoncenia trvalého
pobytu, uradny zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne.
Nasledne ohlasoviia vyplni alebo vytlaci zo systému obcanovi novy Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt (Priloha ¢. 1), v ktorom uvedie adresu nového trvalého pobytu iba nazov obce.
Kedze k zmene trvalého pobytu nedoslo z vole obcana, nebude novy Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt obsahovat’ podpis dotknutého obc¢ana. Odporti¢ame obidva Prihlasovacie listky na
trvaly pobyt zopnut' aspolu zalozit do kartotékovej evidencie. VSetky ostatné doklady
suvisiace so zrusenim trvalého pobytu (navrh na zrusenie, pisomné sthlasy spoluvlastnikov so
zruSenim trvalého pobytu, doklad o vlastnictve, ...) ohlasoviia zalozi chronologicky do
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pomocnej evidencie. Ohlasoviia oznami tto skuto¢nost’ ob¢anovi vyvesenim oznadmenia na
uradnu tabul'u po dobu 15 dni.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypliiia a nezasiela.

Ohlasoviia je povinnd bezodkladne zaznamenat do registra udaje o zruSeni trvalého pobytu.
Ak mé zabezpeceny pristup do CO a zrusenie trvalého pobytu vykond priamo v CO, udaje
zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o zmene
trvalého pobytu prisluSnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamend. Ohlasoviia zasiela na
OR PZ Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:

Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu je ohlasoviia povinna vyvesit’ na uradnu tabul’u v ten isty
dent ako dojde k zruSeniu trvalého pobytu. Po uplynuti doby 15 dni a zveseni ozndmenia
Z tradnej tabule si ohlasoviia na oznamenie urobi uradny zaznam, v ktorom uvedie datum
vyvesenia a datum zvesenia oznamenia, zdznam potvrdi peéiatkou ohlasovne a podpisom
pracovnika ohlasovne a ozndmenie odlozi do pomocnej evidencie.
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1.3.2. Z dovodu odst’ahovania v ramci SR

Ohlasovia zaznam o trvalom pobyte zrusi na zédklade oznamenia podla § 10 pism. d), ktory
uklada ohlasovni povinnost’ zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu ohlasovni
doterajSieho trvalého pobytu ob¢ana o skonéeni tohto trvalého pobytu, ak nejde o trvaly pobyt
osvojeného dietat’a.

Na zaklade Odhlasovacieho listka ztrvalého pobytu ohlasoviia vyberie z kartotékovej
evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcana, na zadnu stranu
Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi Uradny zaznam s uvedenim
datumu a dévodu ukoncenia trvalého pobytu, iradny zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne
a podpisom pracovnika ohlasovne, pripne k nemu odhlasovaci listok z trvalého pobytu
a spoloc¢ne ich odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost skoncenie trvalého pobytu z dovod odstahovania v ramci SR
zaznamenat’ do registra ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB
sa trvaly pobyt dotknutého obCana automaticky ukon¢i ku diiu prihlasenia ob¢ana na novy
trvaly pobyt po tom, ako sa prihlasenie na novy trvaly pobyt zapise do CO alebo REGOB.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela, tito povinnost si splni nové
ohlasovna, ktord vykona prihlasenie obcana na novy trvaly pobyt.

Upozornenie

Zakon uklada ohlasovni povinnost’ zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu ob¢ana o skonceni tohto pobytu vzdy bez ohl'adu na
skuto¢nost’, ¢i je ohlasovina doterajsieho trvalého pobytu pripojena na CO a REGOB alebo nie.
V praxi sa stretdvame so staznostami pripojenych ohlasovni na to, Ze im nie je zasielany
Odhlasovaci listok z trvalého pobytu z dovodu, Ze st pripojené a do CO im pride avizo.
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1.3.3. Z dovodu odst’ahovania do zahranicia
Ohlasovia zaznam o trvalom pobyte zrusi na zéklade ohlasenia podl'a § 6 ods. 1.

Obcan, ktory sa pripravuje na vycestovanie do zahranicia s cielom trvalo Zit’ v zahranici, je
povinny pred vycestovanim ohlasit’ skonCenie trvalého pobytu ohlasovni, ktora vedie tidaje
0 jeho trvalom pobyte; v ohlaseni uvedie $tat a miesto pobytu, kam hodla vycestovat, a den
zaciatku pobytu v zahranici, ktory je zaroven aj dilom skoncenia trvalého pobytu (§ 6 ods. 1).

Obcan je pri ohlaseni skon¢enia trvalého pobytu povinny vyplnit’ a podpisat’ Odhlasovaci listok
zZ trvalého pobytu, ktorého vzor ur¢i ministerstvo (§ 6 ods. 2).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit’: Doklad totoznosti a ak ide o dieta do 18 rokov zakonny
zastupca dietata predkladd aj rodny list tohto dietata vydany organmi SR a sthlas druhého
zdkonného zéstupcu s odhldsenim dietata z trvalého pobytu na tzemi SR z ddévodu, ze
vystahovanie dietata do zahraniCia je podla zakona o rodine podstatna vec, pri ktorej sa
vyzaduje suhlas obidvoch zdkonnych zastupcov diet’ata.

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost’ obcana, ktory hldsenia vykonava, overit Uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vSetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit' a podpisat’ Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3),
v ktorom uvedie §tat a miesto pobytu v zahranici a den zaciatku pobytu v zahranici, ktory je
zaroven aj diiom skoncenia trvalého pobytu. Ak ohlasoviia pre agendu hlésenia pobytu vyuziva
informacné systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), z ktorych vytlaci uz vyplneny
Odhlasovaci listok z trvalého pobytu, obCan je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Odhlasovaci
listok z trvalého pobytu, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ohlasovila zdznam o trvalom pobyte zrusi na zdklade ohlasenia podl'a § 6 ods. 3.

Obcan, ktory ma pobyt v zahranici a ktory sa rozhodne pocas tohto pobytu skoncit’ trvaly pobyt
na uzemi Slovenskej republiky, moZe ohlasit’ jeho skoncenie prostrednictvom zastupitel'ského
uradu Slovenskej republiky alebo prostrednictvom splnomocneného zastupcu v Slovenskej
republike. Zastupitel'sky trad Slovenskej republiky alebo splnomocneny zéstupca doruci
ohlasovni pobytu, ktora vedie tidaje o trvalom pobyte obcana, Odhlasovaci listok s osvedCenym
podpisom obcana, v ktorom sa uvedie §tat a miesto suc¢asného pobytu Vv zahrani¢i. Diiom
skoncenia trvalého pobytu je deii dorucenia uvedeného dokladu ohlasovni (§ 6 ods. 3).

Obcan je povinny pred zamestnancom zastupitel’ského uradu vyplnit’ a podpisat’ Odhlasovaci
listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3), v ktorom uvedie §tit a miesto sti¢asného pobytu
Vv zahrani¢i. Zastupitel'sky tirad doruci ohlasovni Odhlasovaci listok z trvalého pobytu. Diiom
skonCenia trvalého pobytu ob¢ana na uzemi SR je deni dorucenia Odhlasovacieho listka

zZ trvalého pobytu ohlasovni.

V obidvoch pripadoch na zaklade Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu ohlasoviia vyberie
z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcana, na zadnt stranu
Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny zadznam s uvedenim
datumu a dévodu ukoncenia trvalého pobytu, iradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne
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a podpisom pracovnika ohlasovne, pripne k nemu Odhlasovaci listok z trvalého pobytu
a spolocne ich odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje 0 hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a skoncenie trvalého pobytu na uzemi SR z dovodu
vystahovania do zahrani¢ia vykona priamo v CO, udaje zapisané do CO sa automaticky
prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamenda. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 5).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha &. 11).

Upozornenie:

Ak skoncenie trvalého pobytu na Gzemi SR vykond za obfana splnomocneny zastupca na
zaklade splnomocnenia napisanom v slovenskom jazyku, ale na ktorom je podpis obcana
osvedceny zahranicnym notdrom, je potrebné pre Ucely hldsenia pobytu mat’ osvedCovaciu
dolozku zahrani¢ného notdra uradne prelozent. To neplati pre splnomocnenie, na ktorom
podpis obcana osvedci pracovnik zastupiteI'ského tradu Slovenskej republiky.
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1.3.4. Z dovodu zaniku budovy
Ohlasoviia zaznam o trvalom pobyte zrusi, ak budova zanikla (§ 7 ods. 1 pism. g)).

Ak dojde k zruseniu trvalého pobytu z dovodu zéniku budovy, je miestom trvalého pobytu
obcana obec, na ktorej izemi bol obcanovi trvaly pobyt zruSeny. Tuto skutocnost’ je ohlasovia
povinna oznamit’ ob¢anovi vyvesenim oznamenia (Priloha ¢. 8) na uradnej tabuli v obci pobytu
po dobu 15 dni. V ozndmeni ohlasovia uvedie aj meno, priezvisko a datum narodenia obCana
(§ 7 ods. 3).

Na zaklade oznamenia stavebného tradu o zaniku budovy ohlasoviia vyberie z kartotékove;j
evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcana, na zadni stranu
Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi Uradny zdznam
s uvedenim datumu a dévodu skoncenia trvalého pobytu, uradny zédznam potvrdi peciatkou
ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne. Nasledne ohlasoviia vyplni alebo vytla¢i zo
systému obcanovi novy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha ¢. 1), v ktorom uvedie
adresu nového trvalého pobytu iba ndzov obce. Ked'ze k zmene trvalého pobytu nedoslo z vole
obCana, nebude novy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt obsahovat podpis obcana.
Odportacame obidva Prihlasovacie listky na trvaly pobyt zopnit a spolu zaloZit’ do kartotékovej
evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiia a nezasiela.

Ohlasoviia nema povinnost’ zmenu trvalého pobytu ob¢ana na obec z dovodu zaniku budovy
zaznamenat’ do registra ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB
sa trvaly pobyt obCana zmeni z konkrétnej adresy na obec automaticky ku ditu zaniku budovy

po tom, ako sa zanik/zrusenie budovy zapiSe do RA.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:

Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu je ohlasoviia povinna vyvesit’ na iradnt tabul’u v ten isty
dent ako dojde k zruSeniu trvalého pobytu. Po uplynuti doby 15 dni a zveseni ozndmenia
Z Uradnej tabule si ohlasoviia na oznamenie urobi Uradny zdznam, v ktorom uvedie datum
vyvesenia a datum zvesenia oznamenia, zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom
pracovnika ohlasovne a ozndmenie odloZi do pomocnej evidencie.
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1.3.5. Z dovodu amrtia

Ohlasovia zdznam o trvalom pobyte zrusi, ak ob¢an zomrel alebo bol vyhlaseny za mftveho
(§ 7 ods. 1 pism. b)).

Na zédklade oznamenia o umrti ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok
na trvaly pobyt dotknutého ob¢ana, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy
ohlasovne urobi tradny zdznam s uvedenim datumu a miesta Gmrtia, Gradny zdznam potvrdi
peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasovia nema povinnost’ skoncenie trvalého pobytu z dévodu umrtia zaznamenat’ do registra
ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa trvaly pobyt dotknutého
obcana z dovodu timrtia ukonc¢i automaticky ku ditu umrtia po tom, ako sa umrtie zapise do
CISMA alebo REGOB.

Upozornenie:

Ak ohlasovna zisti nezrovnalost’ v zozname obyvatel'ov medzi svojou evidenciou a evidenciou
CO a REGOB - vo svojej evidencii vyradila osobu z dovodu umrtia, ale v CO a REGOB sa
dana osoba nachadza stale ziva aj s platnym trvalym pobytom, je potrebné za ti¢elom vyradenia
takejto osoby zo Zivej evidencie REGOB a CO obrétit’ sa na prisluSny matri¢ny Grad (v mieste
umrtia), ktory amrtie do REGOB zapise (nie OR PZ).
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1.3.6. Z dovodu osvojenia

Ministerstvo oznamuje ohlasovni doterajsSiecho trvalého pobytu osvojené¢ho dietat’a zrusenie
tohto pobytu; zdrovenl oznami tito skutocnost’ aj Statistickému uradu Slovenskej republiky
(§ 22 ods. 2).

Na zaklade oznamenia MV SR o osvojeni dietat’a ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého dietat’a, na zadnt stranu Prihlasovacieho listka
do kolénky Zaznamy ohlasovne urobi uradny zaznam s uvedenim datumu a dévodu skoncenia
trvalého pobytu dietat’a, iradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika
ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt odloZi do odkladacej evidencie
(do archivu) a dieta vyradi z evidencie pobytu obcanov.

Ohlasovia nema povinnost’ skoncenie trvalého pobytu diet’at’a z dovodu osvojenia zaznamenat’
do registra ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa nicelen trvaly
pobyt dietata, ale aj celd osoba s povodnymi tdajmi automaticky vymaze po tom, ako sa
osvojenie zapiSe do CISMA.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:

Ak ohlasovna zisti nezrovnalost’ v zozname obyvatel'ov medzi svojou evidenciou a evidenciou
CO aREGOB - vo svojej evidencii vedie na pobyte osobu, ktora sa v CO a REGOB
nenachadza, je pravdepodobné, Ze sa jednd o osvojené dieta. Za ucelom vyradenia takejto
osoby zo svojej evidencie je potrebné zaslat’ na oddelenie hlasenia pobytu a elektronizacie,
odbor registrov, matrik a hlasenia pobytu, sekcie verejnej spravy MV SR Ziadost’ o preverenie
osvojenia, ak sa osvojenie potvrdi, ministerstvo zaSle ohlasovni pisomné oznamenie o osvojent,
na zéklade ktorého mdze ohlasoviia dant osobu z evidencie vyradit’.
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1.3.7. Z dévodu straty SO SR

Na zaklade oznamenia okresného tradu o strate SO SR ohlasoviia vyberie z kartotékovej
evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcana, na zadni stranu
Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny zadznam s uvedenim
datumu a dévodu ukoncenia trvalého pobytu, iradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne
a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt odlozi
do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’ skon&enie trvalého pobytu z dévodu straty SO SR zaznamenat’ do
registra ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa trvaly pobyt
dotknutého ob¢ana z dévodu straty SO SR ukonéi automaticky ku diiu straty SO SR po tom,
ako sa strata SO SR zapise do REGOB.
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2. Prechodny pobyt
2.1. Doklady potrebné k hlaseniu prechodného pobytu

Platny doklad totoZnosti

obciansky preukaz alebo

potvrdenie o ob¢ianskom preukaze, ak nemé obciansky preukaz (nie ziadost’ o vydanie nového
obcianskeho preukazu),

rodny list dietat’a - ak sa jedna o prihlasenie dietata do 18 rokov je zékonny zastupca dietat’a
povinny predlozit’ okrem svojho dokladu totoznosti aj rodny list tohto dietata vydany orgdnmi
Slovenskej republiky (Osobitnd matrika MV SR).

Ak hlasi prechodny pobyt ob¢an trvalo zijici v zahrani¢i predkladda namiesto obcCianskeho
preukazu platny
cestovny doklad Slovenskej republiky.

Doklad o vlastnictve alebo spoluvlastnictve budovy alebo jej ¢asti vydany podla osobitného
pravneho predpisu - § 31 ods. 4 az 6 a § 69 zakona NR SR ¢. 162/1995 Z. Z. 0

katastri nehnutel'nosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam (katastralny
zakon) v zneni neskorsich predpisov, v zmysle ktoré¢ho sa jedna o original dokladov :
Rozhodnutie o povoleni vkladu opatreny peciatkou vydavajuceho tiradu a podpisom pracovnika
uradu (§ 31 ods. 4 az 6), alebo

Vypis z listu vlastnictva vo forme verejnej listiny (§ 69), t. j. tiez opatreny peciatkou
vydavajuceho organu a podpisom pracovnika tradu.

Na tcely hlasenia pobytu nie je mozné vyuzivat’ sluzby Kataster portalu, ktory slizi vylucne
len pre obCanov a ma iba informativny charakter. Ked’ze doklad o vlastnictve moze byt’ pre
ucely hlasenia pobytu akokol'vek stary ak s udaje na nom uvedené stale aktualne a platné,
Vv pripade akychkol'vek pochybnosti moze pracovnicka ohlasovne vyuzivat’ Kataster portal na
kontrolu a porovnanie udajov uvedenych v predkladanom doklade o vlastnictve. V pripade
umrtia vlastnika alebo spoluvlastnika, ktory je stale uvedeny na doklade o vlastnictve, nie je
mozné vykonavat’ tie tkony spojené s hlasenim pobytu, pri ktorych sa vyzaduje suihlas vSetkych
spoluvlastnikov.

Pisomné potvrdenie o suhlase s prihlasenim obCana na prechodny pobyt s osvedéenym
podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov. Toto potvrdenie sa nevyZaduje ak:

ide o prihlasenie vlastnika alebo spoluvlastnika,

ide o prihldsenie obcana, ktory méa zriadené vecné bremeno pravo doZivotného uZivania
nehnutel’nosti,

ide o prihlasenie manzela alebo nezaopatren¢ho dietat’a vlastnika alebo spoluvlastnika, alebo
ak,

vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici potvrdia svojim podpisom na zadnu stranu prihlasovacieho
listka na prechodny pobyt suhlas s prihlasenim ob¢ana na prechodny pobyt pred pracovnickou
ohlasovne.
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2.2. Prihlasenie na prechodny pobyt na izemi SR

Prechodny pobyt je pobyt obana mimo miesta trvalého pobytu, kde sa obcan doCasne zdrziava, ak ma
trvat’ viac ako 90 dni; prechodny pobyt je tiez pobyt obcana trvalo zijiiceho v zahranic¢i, ktory mé na
uzemi Slovenskej republiky trvat’ viac ako 90 dni (§ 8 ods. 1).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit’: Doklad totoznosti a ak ide o prihlasenie dietata do 18 rokov
predklada zakonny zastupca diet’at’a aj rodny list tohto diet'ata vydany organmi SR, Doklad o vlastnictve
alebo spoluvlastnictve nehnutelnosti a pisomné Potvrdenie o suhlase s prihlasenim obcana na
prechodny pobyt s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vy vyzaduje.

Ohlasovna je povinna: overit’ totoznost’ obcana, ktory hlasenia vykonava, overit’ uplnost’ a spravnost’
ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s splnené vsetky
zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni pobytu v evidencii
pobytu obcanov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na prechodny pobyt (Priloha ¢. 2), v ktorom
uvedie aj dobu prechodného pobytu dlhsiu ako 90 dni. Ak ohlasoviia pre agendu hlasenia pobytu vyuziva
informacné systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné), zktorych vytla¢i uz vyplneny
Prihlasovaci listok na prechodny pobyt, ob¢an je povinny skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok
na prechodny pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ tdajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na prechodny pobyt vyzaduje aj stihlas vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je ob¢an povinny uviest na Prihlasovacom listku na prechodny
pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na
Prihlasovacom listku na prechodny pobyt, a vlastnik alebo vsetci spoluvlastnici si povinni podpisat’
Prihlasovaci listok na prechodny pobyt pred pracovniC¢kou ohlasovne, ¢im potvrdia svoj suhlas
s prihlasenim obcana na prechodny pobyt. V pripade predloZzenia pisomného Potvrdenia o suhlase
s prihlasenim obcana na prechodny pobyt s osvedCenym podpisom vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne k Prihlasovaciemu listku na prechodny pobyt a spolocne sa
zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a prihlasenie ob¢ana na prechodny pobyt vykond priamo v CO, udaje
zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni pobytu
prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. Ohlasovia zasiela na OR PZ Oznamenie
0 prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB (Priloha €. 6).

Upozornenie:
Doba prechodného pobytu moze byt’ od poslednej novely zakona (september 2016) dlhsia ako 5 rokov,

avSak do CO a REGOB sa doba dlhsia ako 5 rokov zatial’ neda zapisat. Poziadavka na tpravu CO
a REGOB je podana, ¢aka sa na jej realizaciu. Ak sa obCan prihlasi na prechodny pobyt na dobu dlhsiu
ako 5 rokov a uvedie tuto dobu aj na Prihlasovacom listku na prechodny pobyt, ohlasoviia alebo OR PZ
zapise zatial’ do CO alebo REGOB dobu iba 5 rokov, neskdr po Gprave obidvoch systémov sa tieto doby
opravia. V pomocnej evidencii si ohlasoviia poznaéi kazdé prihlasenie na prechodny pobyt na dobu
dlh$iu ako 5 rokov, aby neskor vedela, ktoré prechodné pobyty bude potrebné opravit’.

Prechodny pobyt je pobyt obana mimo miesta trvalého pobytu, kde sa obcan docasne zdrziava, ak ma
trvat’ viac ako 90 dni, z ¢oho vyplyva, Ze obCan nemoZze hlasit’ prechodny pobyt na tu isti adresu, na
ktorej ma evidovany trvaly pobyt, a Ze ob¢an neméze hlasit’ prechodny pobyt na dobu kratsiu ako 90
dni.
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2.3. Ohlasenie prechodného pobytu v zahrani¢i

Obcan, ktory ma trvaly pobyt na tzemi Slovenskej republiky a ktory sa pripravuje na
vycestovanie do zahrani¢ia na dobu dlhsiu ako 90 dni, mé& pravo ohlasit’ tuto skutocnost’
ohlasovni v mieste trvalého pobytu alebo prechodného pobytu; v ohlaseni uvedie $tat a miesto
pobytu a predpokladanu dobu pobytu (§ 9).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti a ak ide o ohlasenie prechodného
pobytu v zahrani¢i za diet'a do 18 rokov zakonny zastupca dietat’a predklada aj rodny list tohto
dietata vydany orgdnmi SR a stihlas druhého zékonného zéstupcu s ohlasenim prechodného
pobytu diet'at’a v zahrani¢i, ked’ze vystahovanie dietat’a do zahranicia je podl'a zakona o rodine
podstatna vec, pri ktorej sa vyzaduje suhlas obidvoch zdkonnych zastupcov diet’at’a.

Ohlasovna je povinnd: overit totoznost obcCana, ktory hldsenia vykonava, overit uplnost’
a spravnost’ ustanovenych tidajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na prechodny pobyt (Priloha ¢&. 2),
v ktorom uvedie adresu prechodného pobytu v zahrani¢i v rozsahu S$tat a miesto pobytu
a predpokladanti dobu prechodného pobytu dlhSiu ako 90 dni. Ak ohlasoviia pre agendu
hlasenia pobytu vyuziva informaéné systémy (alebo MV SR - CO alebo svoje vlastné),
z ktorych vytla¢i uz vyplneny Prihlasovaci listok na prechodny pobyt, obCan je povinny
skontrolovat’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na prechodny pobyt, ¢im zaroven potvrdi aj
spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra tdaje o ohlaseni prechodného
pobytu v zahranici.

Ak mé zabezpeceny pristup do CO a ohlasenie prechodného pobytu ob&ana v zahrani¢i vykona
priamo v CO, tudaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nemd zabezpeceny pristup do CO je ohlasovia povinnd dorucit’ bezodkladne udaje
0 ohlaseni pobytu prisluSnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na
OR PZ Oznéamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB (Priloha €. 6).

Upozornenie:
Doba prechodného pobytu v zahrani¢i moéze byt dlhsia ako 5 rokov, avS§ak do CO a REGOB sa

doba dlhsia ako 5 rokov neda zatial’ zapisat’. Poziadavka na upravu CO a REGOB je podana,
Caka sa na jej realizaciu. Ak obcan ohlasi prechodny pobyt v zahrani¢i na dobu dlhsiu ako 5
rokov a uvedie tiito dobu aj na Prihlasovacom listku na prechodny pobyt, ohlasoviia alebo OR
PZ zapiSe zatial’ do CO alebo REGOB dobu iba 5 rokov, neskdr po Gprave obidvoch systémov
sa tieto doby opravia. V pomocnej evidencii si ohlasoviia poznaci kazdé ohlasenie prechodného
pobytu v zahrani¢i na dobu dlhsiu ako 5 rokov, aby neskor vedela, ktoré prechodné pobyty bude
potrebné opravit’.

V pripade dietata do 18 rokov, ak je sthlas druhého zakonného zastupcu dietata
s vystahovanim diet'at’a do zahranicia na dobu dlhsiu ako 90 dni predloZeny ohlasovni vo forme
pisomného potvrdenia s osved¢enym podpisom druhého zdkonného zéstupcu, je potrebné toto
potvrdenie pripnut’ k Prihlasovaciemu listku na prechodny pobyt dietat’a.
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2.4. Pred¢asné ukonéenie prechodného pobytu

Ak sa prechodny pobyt skon¢i pred uplynutim doby, na ktoru bol ohlaseny, ob¢an je povinny
tuto skutocnost’ ohlasit’ (§ 8 ods. 5).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti a ak ide o ohlasenie skoncenia
prechodného pobytu za dieta do 18 rokov zakonny zastupca dietata predklada aj rodny list
tohto dietata vydany organmi SR.

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost’ obcana, ktory hldsenia vykonava, overit uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak si
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Ak obcan ohlasovni ohlasi pred¢asného skoncenia svojho prechodného pobytu, ohlasoviia
vyberie z kartotékovej evidencie jeho Prihlasovaci listok na prechodny pobyt, na zadnua stranu
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi Uradny
zaznam s uvedenim datumu ukoncenia prechodného pobytu audajmi o obcanovi, ktory
predcasné ukoncenie prechodného pobytu hlasi, obcan tdaje skontroluje a potvrdi ich svojim
podpisom pred zamestnancom ohlasovne, nésledne ohlasoviia potvrdi Uradny zaznam
peciatkou ohlasovne a podpisom zamestnanca ohlasovne a takto vyplneny Prihlasovaci listok
na prechodny pobyt ohlasoviia odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do registra udaje o hlaseni pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a pred¢asné ukoncenie prechodného pobytu vykona priamo
v CO, udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena.
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2.5. ZruSenie prechodného pobytu na navrh vlastnika

Ohlasovita zrusi zaznam o prechodnom pobyte na navrh vlastnika alebo vsSetkych
spoluvlastnikov budovy alebo jej Casti aj pred uplynutim doby, na ktort bol ohlaseny (§ 8 ods.
6).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: Doklad totoznosti, Doklad o vlastnictve alebo
spoluvlastnictve nehnutelnosti, Navrh na zrusenie prechodného pobytu obcanovi a pisomné
Potvrdenie o stihlase so zruSenim prechodného pobytu s osved¢enym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje, t. j. ak sa niektori zo spoluvlastnikov nedostavia
osobne na ohlasoviu.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZznost' obcana, ktory hldsenia vykondva, overit' uplnost’
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vSetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Na zéklade navrhu na zrusenie prechodného pobytu (ak su splnené vSetky zdkonom stanovené
podmienky) ohlasovia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na prechodny pobyt
dotknutého obcana, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky
Zaznamy ohlasovne urobi Uradny zdznam suvedenim ditumu addévodu ukoncenia
prechodného pobytu, uradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika
ohlasovne, pripne k nemu navrh na zru$enie prechodného pobytu a takto doplneny Prihlasovaci
listok na prechodny pobyt zalozi do odkladacej evidencie (archivu).

Ohlasovna je povinnd bezodkladne zaznamenat' do registra udaje o zruSeni prechodného
pobytu.

Ak ma zabezpeceny pristup do CO a zruSenie prechodného pobytu vykona priamo v CO, tdaje
zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB.

Ak nema zabezpec€eny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o zruseni
prechodného pobytu prislusnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena.
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2.6. Ukon¢enie prechodného pobytu z dovodu zaniku budovy
Ohlasovna zaznam o prechodnom pobyte zrusi, ak budova zanikla.

Na zaklade oznamenia stavebného tradu o zaniku budovy ohlasoviia vyberie z kartotékove;j
evidencie Prihlasovaci listok na prechodny pobyt dotknutého obcCana, na zadnu stranu
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny
zaznam s uvedenim datumu a dévodu ukoncenia prechodného pobytu, uradny zdznam potvrdi
peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na
prechodny pobyt odloZzi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’® skoncenie prechodného pobytu z dévodu zaniku budovy
zaznamenat’ do registra ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB
sa prechodny pobyt dotknutého ob¢ana z dévodu zaniku budovy ukonéi automaticky po tom,
ako sa zanik/zruSenie budovy zapiSe do RA.
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2.7. Ukon¢enie prechodného pobytu z dovodu umrtia

Ohlasoviia zdznam o prechodnom pobyte zrusi, ak obCan zomrel alebo bol vyhlaseny za
mftveho.

Na zédklade oznamenia o umrti ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok
na prechodny pobyt dotknutého obcana, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka do kolonky
Zaznamy ohlasovne urobi uradny zdznam s uvedenim ddtumu a miesta umrtia, iradny zdznam
potvrdi pec¢iatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci
listok na prechodny pobyt odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nemé povinnost’ skoncenie prechodného pobytu z dovodu timrtia zaznamenat’ do
registra ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné¢ OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa prechodny
pobyt dotknutého ob¢ana z dévodu timrtia ukonéi automaticky ku diiu tmrtia po tom, ako sa
umrtie zapiSe do CISMA alebo REGOB.
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2.8. Ukonéenie prechodného pobytu z dévodu straty SO SR

Na zaklade oznamenia okresného tradu o strate SO SR ohlasoviia vyberie z kartotékovej
evidencie Prihlasovaci listok na prechodny pobyt dotknutého obcCana, na zadnu stranu
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny
zaznam s uvedenim datumu a dévodu ukoncenia prechodného pobytu, uradny zdznam potvrdi
peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na
prechodny pobyt odloZzi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’ ukonéenie prechodného pobytu z dovodu straty SO SR zaznamenat
do registra ani poslat’ o tom hldsenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa prechodny
pobyt dotknutého ob¢ana z dovodu straty SO SR ukonéi automaticky ku ditu straty SO SR po
tom, ako sa strata SO SR zapise do REGOB.
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3. Potvrdenie o pobyte

Podl'a § 10 pism. f) zdkona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky
aregistri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov je ohlasovia pri
hlaseni pobytu ob¢ana povinna vydat’ na poziadanie obCanovi potvrdenie o pobyte.

Aj napriek pouZzivaniu v§eobecne zauzivaného tlaciva Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
»Potvrdenie o pobyte®, ohlasoviia pobytu moze obcanovi potvrdit’ v zasade akékol'vek tlacivo
deklarujuce jeho pobyt.

Pri potvrdzovani tlaciva treba mat na zreteli skutocnost’, €i tla¢ivo obsahuje len tdaje o pobyte
alebo okrem tidajov o pobyte aj iné udaje.

V prvom pripade, teda ak tlacivo obsahuje len tidaje o pobyte ob¢ana Slovenskej republiky,
v dosledku prenesen¢ho vykonu Statnej spravy v zmysle zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni a zékona €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych posobnosti z organov Statnej spravy
na obce a vyssie uzemné celky, moze takéto tlacivo potvrdit’ ohlasoviia pobytu.

V druhom pripade, ak tlacivo obsahuje okrem Uidajov o pobyte aj iné tidaje (napriklad tdaje
0 rodinnom stave, zarobkovej ¢innosti a d’alSie iné udaje), takéto tlativo moze v dosledku
originarnej (samospravnej) posobnosti potvrdit’ obec.

Za vydanie potvrdenia o pobyte sa vybera spravny poplatok podla polozky 8 prilohy zdkona

NR SR €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov v sume 5,- EUR.
Spravny poplatok sa vyberé za kazdé vydané potvrdenie.
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4. Oznamenie 0 mieste pobytu obyvatel’a azadanie zakazu poskytovania tdajov
0 pobyte

Ak obcan ziada ohlasoviiu pobytu o poskytnutie udajov o pobyte inej osoby, v takom pripade
treba postupovat’ podla § 23 ods. 1 zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obCanov
Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov,
v zmysle ktorého obce poskytnu na zéklade pisomnej ziadosti pravnickej osoby alebo fyzicke;j
osoby oznamenie o mieste pobytu obyvatel’a.

V ziadosti musi byt uvedené:

a) meno a priezvisko, rodné Ccislo, ¢islo obcianskeho preukazu alebo iného dokladu
preukazujiceho totoznost’ a miesto trvalého pobytu Ziadatela; ak ide o pravnickt osobu,
obchodné meno, sidlo a identifika¢né cislo,

b) meno a priezvisko, pripadne datum narodenia alebo rodné ¢islo obyvatel’a, ktorého pobyt sa
pozaduje oznamit’,

¢) odovodnenie ziadosti.

Za vydanie oznamenia o mieste pobytu obyvatel'a sa vybera spravny poplatok podl'a polozky 8
prilohy zakona NR SR ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov
v sume 5,- EUR. Spravny poplatok sa vybera za kazdé vydané oznamenie.

Obyvatel’ moze na zaklade pisomného vyhlasenia doru¢eného ohlasovni zakazat’ poskytovanie
udajov o svojom pobyte. Vo vyhlaseni sa uvedie lehota, na ktori sa ma zakazat’ vydavanie
udajov; tato lehota nesmie byt’ dlhSia ako tri roky. Zdkaz ohlasoviia zaznamend aj do svojej
evidencie pobytu ob¢anov a aj do registra; ak ohlasovita nema zabezpeceny priamy vstup do
registra, o zékaze poskytovania udajov vyrozumie prislusné OR PZ, ktoré zabezpeci
zaznamenanie tohto zékazu do registra (§ 23 ods. 2).

O poskytnuti tdajov o pobyte osoby sa v registri alebo v evidencii pobytu ob¢anov urobi
zaznam (§ 23 ods. 3).

Organ, ktory poskytol informaciu o pobyte obyvatela je povinny na poZiadanie obyvatela

poskytnut’ mu udaje, komu a na aky tcel bola informécia o jeho pobyte poskytnuta (§ 23 ods.
4).
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5. Oznamenia 0 postovych zasielkach pre ob¢anov s trvalym pobytom na obci

Podl'a § 5 zakona €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obcanov Slovenskej republiky a registri
obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov obcan, ktorému bol trvaly pobyt
zruSeny podla § 7 ods. 1 pism. d) az g) a ktory sa nemoze prihlésit’ na trvaly pobyt podla § 3
alebo 4, sa moze prihlasit’ na trvaly pobyt v ohlasovni v mieste, kde sa zdrziava. V takom
pripade obcan predklada iba doklad podla § 3 ods. 8 pism. a), ak ho nema, doklad podl'a § 3
ods. 8 pism. b) a ako miesto trvalého pobytu sa uvedie iba obec pobytu. Adresa sidla obecného
uradu tejto obce je adresou takého obcana na ucely doru¢ovania pisomnosti od organov verejne;j
spravy a inych Statnych organov a na ucely zapisu do zoznamu volicov. Obec je povinna
sposobom v mieste obvyklym, najmi ozndmenim na tradnej tabuli, upozornit’ prihlaseného
obcana, ze mu bola alebo ze mu ma byt dorucena pisomnost’.

Z dikcie paragrafu vyplyva, Ze obCan sa moze prihlasit’ na trvaly pobyt v ohlasovni v mieste,
kde sa zdrziava, za predpokladu, Zze mu bol predosly trvaly pobyt zruSeny podl'a § 7 ods. 1 pism.
d) az g) uvedeného zékona a zaroven sa nemoéze prihlasit’ na trvaly pobyt podla § 3 alebo 4.
Ako miesto trvalého pobytu sa uvedie iba obec pobytu. Adresa obce je adresa na doru¢ovanie
pisomnosti od organov verejnej spravy a inych $tatnych organov tomuto ob¢anovi.

Dorucovanie je postup organu, ktorym upovedomuje adresatov (najcastejSie ucastnikov
konania a tieZ iné osoby) o uradnych tkonoch a vyznamne ovplyviiuje dizku konania. Tento
postup sa uplatiiuje pri vSetkych ukonoch, ktoré sa v konani uskuto¢nuji v pisomnej forme
(pisomnosti).

Pojem pisomnost’ nie je v zdkone €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (d’alej len ,,spravny
poriadok®) v zneni neskorsich predpisov definovany. Za pisomnost’ sa povazuje nieco, €o je
napisané v podobe listiny, dokladu atd’. Z hl'adiska druhov pisomnosti od organov verejne;j
spravy, pravna teoria rozlisuje ,,dolezité” pisomnosti a ,,d’alSie* pisomnosti.

Neexistuje pravna norma, ktord by obsahovala v tomto smere ustalent skupinu pisomnosti,
ktoré sa povazuji za dolezité. Ide len o demonstrativny vypocet pisomnosti a je vecou
spravneho orgénu, ktoré pisomnosti bude kvalifikovat’ ako doleZité a ktoré sa budii dorucovat’
do vlastnych rik. Rozhodujiucim kritériom je doleZitost’ obsahu pisomnosti.

Ako vyplyva z odbornych komentarov a judikatiry stdu, doru¢ovanie do vlastnych ruk je
povazované za kvalifikovani formu dorucovania, ktord vylucuje moznost' dorucit’ zasielku
nahradnému prijimatelovi. A teda takéto doruovanie sa uskutociiuje odovzdanim pisomnosti
vyluéne adresatovi. Plati zdsada, Ze pisomnost’ urend do vlastnych rik, nemdze mat’ t€inky
riadneho dorucenia, ak bola odovzdana inej osobe, a to aj v pripade, keby sa takato pisomnost’
prostrednictvom tejto osoby dostala do rik Gcastnika (judikat R 19/1968).

Pisomnost’, ktord je uréend do vlastnych ruk, mozno odovzdat’ okrem adresata aj osobe, ktora
sa preukaze jeho splnomocnenim na preberanie takychto pisomnosti.

V nadviznosti na ustanovenie § 5 zékona €. zdkona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov
Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov
je obec povinnd upozornit’ ob¢ana, ze mu bola alebo ze mu ma byt doruena pisomnost’. Mame
za to, ze takato formuldcia daného ustanovenia ma svoj zaklad v rozdeleni pisomnosti na
,,do0lezité a ,,d’alSie*.
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Obec upozorni obCana, ze mu bola doru¢end pisomnost’ v pripadoch, kedy organ verejnej
spravy alebo iny $tatny orgén rozhodol, Ze pisomnost’ nie je dolezitd a teda nedorucuje sa do
vlastnych rak. V takomto pripade pisomnost’ preberie osoba zodpovedna za preberanie
postovych zasielok na tirade.

V ostatnych pripadoch obec upozorni ob¢ana, ze mu ma byt’ dorucend pisomnost’ od organov
verejnej spravy a inych Statnych organov. Pdjde o pisomnosti, ktoré sa povazuju za dolezité
a teda s uréené do vlastnych ruk. V takychto pripadoch, ak postovy dorucovatel’ nezastihne
adresata (t. j. obCana s trvalym pobytom na obci) na adrese sidla obecného tradu, je povinny
upovedomit’ vhodnym spdsobom (napr. prostrednictvom obecného uradu, ktory vyvesi
oznamenie na uradnej tabuli) adresata o opdtovnom doruceni zasielky. Ak novy pokus
0 dorucenie zostane bezvysledny, dorucovatel’ ulozi zéasielku na posSte a adresata o tom
vhodnym sposobom upovedomi (napr. prostrednictvom obecného uradu, ktory vyvesi
ozndmenie na uradnej tabuli).

Podotykame, ze vyssie citované ustanovenie § 5 zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu
obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov ukladd obci povinnost' upozornit ob¢ana, Ze mu bola alebo ma byt dorucena
pisomnost’ od organov verejnej spravy a inych Statnych organov, ale neukladd obci ziadnu
povinnost’ zasielky adresované takymto obcanom odovzdavat, ani poskytovat spitni
informéciu odosielatelovi o doruceni/nedoruceni zésielky. Ak obec/mesto vykondva takuto
¢innost’, vykonava to nad ramec svojich zdkonom stanovenych povinnosti.
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6. Zapis zakazu pobytu

Ohlasovna prebera a zaznamenava do registra udaje od sudu tykajtce zakazu pobytu (§ 18 ods.
2).

Nepripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii odosle tieto
oznamenia prislusnému OR PZ, ktor¢ ich do registra zaznamena.

7. Vedenie evidencie pobytu ob¢anov a vyrad’ovanie dokumentov z evidencie

Evidencia (papierova / kartotékova) je zakladna, klt¢ova a rozhodujuca evidencia hlasenia
pobytu, na zaklade ktorej sa vykonévaju aj opravy udajov v informacnych syst¢émoch REGOB
a CO pobytu obcanov a je vedend podla tychto zasad:

e prihlasovacie listky na pobyt st do evidencie pobytu obfanov zarad’ované podl'a abecedy
a podla prvého pismena kazdého priezviska, d’alej podl'a druhého pismena, treticho
pismena a atd’.,

e urovnakych priezvisk st prihlasovacie listky na pobyt zarad’ované abecedne podl'a mien,
a to tiez podl'a prvého, druhého, treticho a nasledujucich pismen,

e u rovnakého priezviska a rovnakého mena su prihlasovacie listky zaradované podla
datumu narodenia jednotlivych ob¢anov, a to od najstarSich po najmladsich,

e u rovnakych priezvisk sa najskor zakladaji vsetky priezviskd muzov a za nimi priezviska
zien v poradi ur¢enom podl'a predchadzajticich bodov.

Pristup do manudlnej evidencie pobytu ob¢anov maju len zamestnanci ohlasovne pobytu.

Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, Prihlasovaci listok na prechodny pobyt a Odhlasovaci listok
z trvalého pobytu méZu byt zapoZzicané len na zaklade pisomného vyziadania organov ¢innych
v trestnom konani; ak organy ¢inné v trestnom konani Ziadaji o zapoziCanie originalu,
ohlasoviia urobi kopiu Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt, Prihlasovacieho listka na
prechodny pobyt a Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu, pripadne d’alSich pisomnosti
(vyhlasenie ob¢ana o zdkaze poskytovania informdacii o mieste pobytu, ziadost o zruSenie
trvalého pobytu a pod.) a tato fotokdpiu zaradi do prislusnej evidencie; vyznaci na nej udaje
komu, kedy, na zaklade ¢oho a na akt dobu bol listok zapoZicany.

Ohlasoviia je povinna aktualizovat’ udaje, ktoré st predmetom evidencie na zaklade ozndmenia
matricnych uradov (ozndmenie o Umrti, ozndmenie o zmene mena a/alebo priezviska);
okresnych uradov v sidle kraja (oznamenie o strate Statneho obcianstva); sudov (tykajuce sa
spoOsobilosti na pravne ukony, zdkaze pobytu a 0 vyhlaseni obCana za mftveho); ministerstva
(oznamenie o zmene alebo oprave rodného ¢isla a ukoncenie trvalého pobytu osvojeného
diet’at’a).

Ak ohlasoviia pobytu dostane napriklad ozndmenie o uzavreti manzelstva (v stvislosti so
zmenou priezviska) z matri¢ného tradu, vyberie z beznej evidencie Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt toho manzela, u ktorého nastala zmena priezviska. Vyzna¢i zmenu priezviska - doterajsie
priezvisko CitateIne preciarkne a nad povodny zdznam napiSe nové priezvisko, Prihlasovaci
listok na trvaly pobyt vlozi spat’ do beZznej evidencie a zaradi ho do nej abecedne podl'a nového
priezviska. Tak isto urobi aj v pripade inej zmeny osobnych udajov obcana.
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Ak ohlasovna pobytu dostane rozhodnutie o zmene alebo oprave rodného ¢isla, povodné rodné
¢islo na Prihlasovacom listku na pobyt preciarkne tak, aby zostalo ¢itatelné a nad nim alebo
vedl'a neho napise nové rodné cCislo; do zaznamov ohlasovne poznamena datum zmeny alebo
opravy rodného ¢isla a ¢islo rozhodnutia o zmene alebo oprave rodného ¢isla.

Ak ohlasoviia pobytu preberie od stidu rozhodnutie tykajuce sa sposobilosti na pravne ukony,
zapiSe tato skutoc¢nost’ (Cislo rozhodnutia, datum, sid) do zdznamov ohlasovne na
Prihlasovacom listku na trvaly pobyt dotknutého ob¢ana a do idajov o opatrovnikovi zapise
meno, priezvisko opatrovnika a adresu jeho trvalého pobytu; pri znovunadobudnuti sposobilosti
na pravne ukony sa doplni ¢islo rozhodnutia, ddtum, sid do zdznamov ohlasovne a udaje
0 opatrovnikovi sa preciarknu tak, aby zdznam zostal CitateI'ny.

V pripade zmien pobytu maloletych deti do 18 rokov, ktoré boli doteraz evidované na
prihlasovacom listku na pobyt u zdkonného zastupcu, bude takémuto dietat'u zaloZzeny v beznej
evidencii samostatny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt alebo Prihlasovaci listok na prechodny
pobyt. Na prihlasovacom listku zadkonného zastupcu, u ktorého bolo dieta zaznamenané, sa
diet’a, ktoré bolo odhlasené z pobytu, preciarkne a dopiSe sa datum odhlasenia / ukoncenia
pobytu diet’at’a.

Ostatné pisomnosti (napr. ziadost’ o poskytnutie informacie o mieste pobytu obc¢ana, vyhlasenie
obcana o zékaze poskytovania udajov o mieste pobytu, a pod.) sa vedu v spisoch bezného roka
v chronologickom poradi. Zékaz o poskytovani udajov o pobyte sa vyznaci aj na Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt.

Odkladacia evidencia mdze byt vedend samostatne podla jednotlivych druhov listkov
v abecednom poradi alebo samostatne podl'a jednotlivych druhov listkov v abecednom poradi
podla jednotlivych ro¢nikov vyradenia; Odhlasovaci listok z trvalého pobytu je pripnuty spolu
s Prihlasovacim listkom na trvaly pobyt.

Dokumenty stvisiace S prechodnym pobytom mézu byt vyradené a skartované po uplynuti
piatich rokov od ich zaradenia do odkladacej evidencie, ak ohlasoviia pobytu nerozhodne
0 predlzeni lehoty ich uchovavania.

Dokumenty suvisiace S trvalym pobytom mdzu byt vyradené a skartované po uplynuti sto
rokov od ich zaradenia do odkladacej evidencie, ak ohlasoviia pobytu nerozhodne o predlzeni
lehoty ich uchovavania.
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8. COaREGOB

Informacny systém CO je informac¢ny systém MV SR, prostrednictvom ktorého pripojena
ohlasoviia zaznamenava do REGOB udaje stvisiace so svojou ¢innost'ou, ak st predmetom
evidencie v REGOB.

Informacény systém REGOB je informacny systém MV SR, ktory je ohlasovni spristupneny na
dalsie ucely suvisiace s jej ¢innost'ou: napr. generovanie zostav Zoznam/Pocet osob podla
zadanych parametrov, Zoznam brancov, Voli¢sky zoznam, atd’. atiez na rieSenic Aviz
o0 nezrovnalostiach z RFO.

Pristupové prava do uvedenych informaénych systémov pridel'uje oddelenie hlasenia pobytu
a elektronizacie odbor registrov, matrik a hlasenia pobytu sekcia verejnej spravy MV SR
zamestnancom ohlasovni na zéklade pisomnej Ziadosti - Ziadost' o zavedenie nového
pouzivatel'a a pridelenie pristupovych prav do IS CO a REGOB (Ziadost' je uverejnend na
strankach MV SR, v sekcii verejna sprava — hlasenie pobytu a elektronizacia), a az po
absolvovani odborného Skolenia k IS CO a REGOB.

Nepripojené ohlasovne nad’alej zasielaji udaje suvisiace s ich ¢innostou na prislusné OR PZ,
ktoré ich od nepripojenych ohlasovni prebera a bezodkladne zaznamenava do REGOB.

9. Elektronické sluzby CO — internetové podania ob¢anov pre pripojené aj nepripojené
ohlasovne

CO je informacny systém verejnej spravy, prostrednictvom ktorého obcan mdze hlasit’ pobyt
a ziadat’ potvrdenie o pobyte ohlasovtiu, ktora je pripojena na centralnu ohlasoviiu (v suvislosti
s elektronickymi sluzbami moéZe obcan hlasit’ pobyt a Ziadat’ o potvrdenie ktorukol'vek
ohlasoviiu na tizemi SR).

Obc¢an ma moznost’ z pohodlia domova vykonavat’ tkony spojené s hlasenim pobytu v rozsahu,
vakom ich ponika CO prostrednictvom portalu elektronickych sluzieb —
http:www.portal.minv.sk v asti — Zivotné situacie — Pobyt. Rozsah elektronickych sluzieb
Vv suvislosti s hlasenim pobytu je v porovnani s hldsenim pobytu na kamennej ohlasovni
vyrazne obmedzeny z r6znych technickych dovodov.

Pripojena ohlasoviia sa o internetovom podani obCana dozvie z aviza, ktoré najde v CO v
schranke aviz pri Prihlaseni sa do systému alebo pri Prezerani aviz. Aviza o internetovych
podaniach sa nachadzaju v hornej Casti okna. Ak sa avizo o internetovom podani v Schranke
aviz objavi znamena to, Ze pozadovany ukon bol v CO uspesne zrealizovany, napr. ak sa obcan
hlasil na novy trvaly pobyt, v systéme je uz prihlaseny, a ohlasoviia je povinnd tito zmenu
bezodkladne zaznamenat’ vo svojej manualnej kartotékovej evidencii — priamo z CO si vytlaci
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, ktory zalozi do beZnej evidencie; ak obcan Ziada
0 Potvrdenie o pobyte znamena to, ze spravny poplatok 2,50 EUR obc¢an uz uhradil a bude
zaslany na ucet obce a ohlasoviia je povinna Potvrdenie o pobyte obcanovi bezodkladne vydat
a zaslat’ poStou na nim uvedenu adresu.

Nepripojend ohlasoviia sa 0 internetovom podani dozvie od oddelenia hlasenia pobytu
a elektronizacie odboru registrov matrik a hldsenia pobytu sekcie verejnej spravy MV SR, ktoré
docasne az do doby pripojenia danej ohlasovne sleduje v CO za nepripojent ohlasoviiu aviza
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0 internetovych podaniach. MV SR nepripojenej ohlasovni zasiela pisomné oznamenie
0 internetovom podani obcana spolu s vytlaéenymi dokladmi — Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt (pre zaloZenie do beznej evidencie), Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (pre zaslanie
ohlasovni doterajsicho trvalého pobytu), Hlasenie o stahovani (pre zaslanie SU SR), atd’. Ak
MYV SR zasle nepripojenej ohlasovni pisomné ozndmenie o internetovom podani znamena to,
ze pozadovany ukon bol v CO aj REGOB uspesne zrealizovany, napr. ak sa ob¢an hlésil na
novy trvaly pobyt, v systéme je uz prihlaseny, a ohlasoviia je povinnd v zmysle pisomného
ozndmenia MV SR tito zmenu bezodkladne zaznamenat’ vo svojej manualnej kartotékove;j
evidencii, priCom hlasenku na prislusné OR PZ uZ nezasiela; ak ob¢an ziada o Potvrdenie
0 pobyte znamena to, ze spravny poplatok 2,50 EUR obc¢an uz uhradil a bude zaslany na ucet
obce a ohlasoviia je povinna Potvrdenie o pobyte v zmysle pisomného oznamenia MV SR
obcanovi bezodkladne vydat’ a zaslat’ postou na nim uvedent adresu.

10. Aviza o nezrovnalostiach z RFO pre pripojené ohlasovne

V REGOB bola pridana nova funkcionalita ,,Aviza o nezrovnalostiach z RFO*. Jedna sa
0 nezrovnalosti o trvalom pobyte ob¢ana zistené napr. Sociadlnou poistoviiou, Zdravotnou
poistoviou, atd’., ktoré pri vybavovani konkrétneho ob¢ana zistia nestlad udajov o trvalom
pobyte medzi svojim systémom a RFO, nasledne vytvoria o tejto nezrovnalosti zaznam, ktory
sa vo forme aviza objavi v REGOB Vv schranke prislusnej ohlasovne po kliknuti na Aviza
0 nezrovnalosti z RFO, a ktor¢ je dotknuta ohlasoviia povinna bezodkladne riesit. Ohlasovia
preveri Udaj o trvalom pobyte obCana vo svojej manudlnej kartotékovej evidencii aktuélnej
alebo odkladacej (archiv) a podla nej opravi alebo potvrdi idaj v REGOB.

11. Prilohy

Vzory tlaciv

Prihlasovaci listok na trvaly pobyt

Prihlasovaci listok na prechodny pobyt

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu

Potvrdenie o pobyte

Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB (posiela sa na OR PZ)
Oznamenie o prihlaseni ob¢ana na prechodny pobyt (posiela sa na OR PZ)
Oznémenie o mieste pobytu

Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu (na uradnua tabulu)

Oznamenie o zruseni trvalého pobytu (na tradna tabul’u)

10. Oznamenie o zruseni trvalého pobytu (na Gradn(l tabul'u)

11. Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu (na uradnu tabul'u)

12. Navrh na zruSenie trvalého pobytu

13. Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 (vzor tlag¢iva uréuje SU SR, posiela sa na SU SR)

©CXONIN PR W=

Strana 41 z 56 ¢islo verzie: 1.00



Priloha ¢. 1 — VZOR - Prihlasovaci listok na trvaly pobyt

Prihlasovaci listok na trvaly pobyt

Priezvisko Rodné cislo Miesto narodenia
Meno Datum narodenia Okres narodenia
Titul
Rodné priezvisko Narodnost’ Stat narodenia

Adresa nového trvalého pobytu Adresa predchadzajuceho trvalého pobytu
Obec Obec
Cast’ obce Supisné éislo Cast’ obce Supisné éislo
Ulica Orientacné Cislo Ulica Orientacné ¢islo

Cislo bytu Cislo bytu

Okres Okres Stat

Za ob¢ana mladsieho ako 18 rokov a za ob¢ana, ktory je pozbaveny spdsobilosti na pravne ukony alebo ktorého sposobilost’ na pravne ukony
je obmedzena, uved’te meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrovnika alebo veduceho prislusného zariadenia *

Datum a podpis ob¢ana alebo zakonného zastupcu alebo opatrovnika
alebo veduceho prislusného zariadenia *

Zaznamy ohlasovne

Datum Peciatka Podpis
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Suhlas vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej €asti s prihlasenim obé&ana na trvaly pobyt a éislo a datum vydania
prislusného listu vlastnictva alebo rozhodnutia o povoleni vkladu *:

Ak dava suhlas fyzicka osoba, uvedte jej titul, meno a priezvisko, rodné Cislo, Cislo obCianskeho preukazu alebo iného dokladu, ak nema obciansky
preukaz, adresu trvalého pobytu, datum a podpis.

Ak dava suhlas pravnicka osoba, uvedte jej nazov, identifikacné Cislo pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby opravnene;j
konat' v jej mene, datum, podpis a udaje potvrdte odtlatkom peciatky pravnickej osoby.

Zaznamy ohlasovne

Datum Peciatka Podpis

*/Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 2 — VZOR - Prihlasovaci listok na prechodny pobyt

Prihlasovaci listok na prechodny pobyt

Priezvisko Rodné ¢islo Miesto narodenia
Meno Datum narodenia Okres narodenia
Titul

Rodné priezvisko Narodnost’ Stat narodenia

Adresa prechodného pobytu

Adresa trvalého pobytu

Obec Obec

Cast’ obce Supisné éislo Cast’ obce Supisné éislo

Ulica Orientacné ¢islo Ulica Orientacné Cislo
Cislo bytu Cislo bytu

Okres Stat Okres Stat

Datum predpokladanej doby prechodného pobytu

Za ob¢ana mladsSieho ako 18 rokov a za ob¢ana, ktory je pozbaveny sposobilosti na pravne tkony alebo ktorého sposobilost’ na pravne tikony
je obmedzena, uvedte meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrovnika alebo veduceho prislusného zariadenia *

Datum a podpis obCana alebo zakonného zastupcu alebo opatrovnika
alebo veduceho prislusného zariadenia *

Zaznamy ohlasovne

Datum Peciatka

Podpis
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Suhlas vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej ¢asti s prihlasenim ob&ana na prechodny pobyt a ¢islo a datum vydania
prislusného listu vlastnictva alebo rozhodnutia o povoleni vkladu *:

Ak dava suhlas fyzicka osoba, uvedte jej titul, meno a priezvisko, rodné ¢Cislo, Cislo obcianskeho preukazu alebo iného dokladu, ak nema obdciansky
preukaz, adresu trvalého pobytu, datum a podpis.

Ak dava suhlas pravnicka osoba, uvedte jej nazov, identifikacné Cislo pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby opravnene;j
konat' v jej mene, datum, podpis a udaje potvrdte odtlatkom peciatky pravnickej osoby.

Zaznamy ohlasovne

Datum Peciatka Podpis

*/Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 3 — VZOR - Odhlasovaci listok z trvalého pobytu

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu

Priezvisko Rodné ¢islo Miesto narodenia
Meno Datum narodenia Okres narodenia
Titul

Rodné priezvisko Stat narodenia

Adresa doterajSieho trvalého pobytu

Adresa nového trvalého pobytu

Obec Obec

Cast’ obce Supisné éislo Cast’ obce Supisné éislo

Ulica Orientacné ¢islo Ulica Orientacné Cislo
Cislo bytu Cislo bytu

Okres PsC Okres Stat

Datum zaciatku pobytu

Za obc¢ana mladsSieho ako 18 rokov a za ob¢ana, ktory je pozbaveny sposobilosti na pravne tkony alebo ktorého sposobilost’ na pravne tikony
je obmedzena, uvedte meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrovnika alebo veduceho prislusného zariadenia *

Datum a podpis obCana alebo zakonného zastupcu alebo opatrovnika
alebo veduceho prislusného zariadenia *

Zaznamy ohlasovne

Datum

Peciatka

Podpis

Posledna aktualizacia tlaciva: 12/2017
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Priloha ¢. 4 — VZOR - Potvrdenie o pobyte
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Potvrdenie o pobyte

Titul
Meno
Priezvisko

Rodné cislo * / Datum narodenia *

Zaznamy ohlasovne

Prihlaseny(4) na trvaly/prechodny pobyt*
od - do

na adrese

Obec

Cast’ obce

Ulica

Supisné cislo Orienta¢né Cislo
Cislo bytu

Okres

Stat

Potvrdenie sa vydava pre (meno, priezvisko, ¢islo ob¢ianskeho
preukazu alebo nazov a sidlo pravnickej osoby):

Datum Peciatka Podpis

Posledna aktualizacia tlaciva: 12/2017 /* Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 5 — VZOR - Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB - posiela sa na OR PZ
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Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB

Titul Rodné ¢islo

Meno

Priezvisko

Rodné priezvisko

Miesto narodenia Datum narodenia
Okres narodenia §tat narodenia
Narodnost’
Adresa nového trvalého pobytu
Obec
Cast obce Supisné gislo
Ulica Orientacné Cislo
Cislo bytu
Okres

Datum prihlasenia

Adresa predchadzajuceho trvalého pobytu
Obec

Cast obce Supisné &islo
Ulica Orientacné Cislo

Cislo bytu
Okres Stat

Zaznam ohlasovne
Pocitacové Cislo domu (index domu)

Datum Peciatka

Podpis

Posledna aktualizacia tlaciva: 12/2017
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Priloha ¢. 6 — VZOR - Oznamenie o prihlaseni ob¢ana na prechodny pobyt - posiela sa na OR

PZ
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OZNAMENIE O PRIHLASENi NA PRECHODNY POBYT
PRE REGOB

Titul
Meno

Rodné ¢cislo

Priezvisko

Rodné priezvisko

Miesto narodenia

Datum narodenia

Okres narodenia

§tat narodenia

Narodnost’

Adresa prechodného pobytu
Obec

Cast obce Supisné &islo
Ulica Orientacné ¢islo

Cislo bytu
Okres Stat

Predpokladana doba pobytu

Adresa trvalého pobytu

Obec

Cast obce Supisné &islo

Ulica Orientacné Cislo
Cislo bytu

Okres

Zaznam ohlasovne
Pocitacové Cislo domu (index domu)

Datum Peciatka

Podpis

Posledna aktualizacia tlaciva: 12/2017
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Priloha ¢. 7 — VZOR - Oznamenie o mieste pobytu

Ohlasoviia pobytu Handlova

V Handlovej
Diia 01. 07. 2017

p<
o

Vec: Oznamenie o mieste pobytu obyvatel’a

K Vasej znacke:

Meno:

Priezvisko:

Rodné priezvisko™:
Rodné ¢islo*:
Datum narodenia;

Aktuélne pobyty:

Datum platnosti pobytu od — do:

Typ pobytu:
Adresa:

Informécie o predchadzajucich pobytoch:

Datum platnosti pobytu od — do:

Typ pobytu:
Adresa:

Vyhotovil:

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne

L Uvedie sa, ak tieto udaje boli uvedené v Ziadosti.
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Priloha ¢. 8 — VZOR - Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu (na uradnt tabul'u)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovia pobytu podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 253 / 1998 Z. z. o hlaseni pobytu
obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov zrusila trvaly pobyt ob¢anovi diiom

01. 07. 2017

Jan Vel’ky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a datum narodenia ob¢ana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlova, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 9 — VZOR - Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu (na uradnt tabul'u)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovia pobytu podl'a § 7 ods. 1 pism. e) zakona ¢. 253 / 1998 Z. z. o hlaseni pobytu
obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov zrusila trvaly pobyt ob¢anovi diiom

01. 07. 2017

Jan Vel’ky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a datum narodenia ob¢ana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlov4, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 10 — VZOR - Ozndmenie o zruseni trvalého pobytu (na tiradnu tabul’u)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovna pobytu na navrh vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej
Casti podl'a § 7 ods. 1 pism. f) zdkona €. 253 / 1998 Z. z. o hlaseni pobytu obcanov Slovenske;j
republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov zrusila
trvaly pobyt ob¢anovi diiom

01.07. 2017

Jan Velky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a datum narodenia ob¢ana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlova, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 11 — VZOR - Ozndmenie o zruseni trvalého pobytu (na tiradnu tabul’u)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovna pobytu z dévodu zaniku budovy podl'a § 7 ods. 1 pism. g) zakona ¢. 253 /
1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenske;j
republiky v zneni neskorsich predpisov zrusila trvaly pobyt obcanovi diiom

01. 07. 2017

Jan Vel’ky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a datum narodenia ob¢ana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlov4, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 12 — VZOR - Navrh na zrusenie trvalého pobytu
Navrh na zruSenie trvalého pobytu

Pisomny navrh na zruSenie trvalého pobytu

Navrhovatel’ 2
(uvedte udaje navrhovatel'a v rozsahu: meno a priezvisko; datum narodenia; adresa trvalého pobytu; ¢islo OP)

podava navrh, ktorym Ziada ohlasoviiu pobytu o zrusenie trvalého pobytu

ob¢anovi !
(uved'te tdaje o obcanovi, vo¢i ktorému podavate navrh na zruSenie trvalého pobytu v rozsahu: meno
a priezvisko, pripadne datum narodenia; adresa trvalého pobytu)

Cestné vyhlasenie

VysSie uvedeny navrhovatel’ tymto Cestne vyhlasujem, Ze osoba ktorej trvaly pobyt Ziadam
zrusit nema k predmetnej nehnutel'nosti ziadne uzivacie pravo. Zaroven ¢estne prehlasujem, Ze
vSetky udaje uvadzané v navrhu na zruSenie trvalého pobytu st pravdivé.

miesto a datum podpis

Navrhovatel’ spolu s ndvrhom na zru$enie trvalého pobytu predlozil tieto dokumenty: 3
obciansky preukaz alebo iny doklad totoznosti;

list vlastnictva budovy alebo jej Casti alebo rozhodnutie o povoleni vkladu;

Pravoplatné rozhodnutie sidu o rozvode manzelstva;

Dohoda alebo pravoplatné rozhodnutie sudu o vyporiadani BSM;

Rozhodnutie sudu o nariadeni neodkladného opatrenia;

Dohoda alebo pravoplatné rozhodnutie sidu o obmedzeni alebo zruseni uzivacieho prava;
Iné (uved’te aké).

oukrkwnE

2V pripade viacerych 0sdb uved'te idaje o kazdej z tychto osdb.
3 Uved'te iba tie dokumenty, ktoré skuto¢ne predkladate.
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Priloha ¢. 13 — VZOR - Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 (vzor tlagiva uréuje SU SR)*

STATISTICKY URAD SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Registrovane 51 SR & vk 518
7 10072017
Internet: http:/iwww,statistics.sk

Chlasoviia zasle hlasenie

defi po skonéeni mesiaca

1x 3U SR — pracovisku v Trnave,
Osvaldova 2, 917 23 Trnava,

HLASENIE O STAHOVANI

Obyv 512

IKF

Rok Mesiac

Poradoveé gislo
(vyplni

Ochranu dévernych Udajov upravuje zakon ¢, 540/2001 £, z, o tatnej

Statistike v zneni neskorsich predpisov,

Ochranu osobnych Udajov upravuje zakon & 12220132 z.
o0 ochrane osabnych udajov 3@ 0 zmene a doplneni niektorych Zakonow.
Za ochranu dévemych a osobnych Udajov zodpoveda Statisticky Grad SR,

vyplfia pracovisko 50U SR

chlasovria)

319. modul St'ahovanie
. Rodné éislo Datum prihlasenia
Datum narodenia ha pobyt
den mesiac rok den | mesiac rok
Pohlavie Stav Statne obéianstvo
1-muzské |1 - slobodny (-a)
2 - Zenskeé 2 - Zenaty
vydata
3 = rozvedeny (-4)
4 - ovdoveny (-3) UVEETE SIOVOIM 111t

Najwyssie vzdelanie
{od 15 rokow weku)

0 =hkezvzdelania
1-zakladne

Narodnost'
{uvedte slovom)

2 = stredné bez matu=

rity (vr. vyuéenia)
3 = stredné s maturitou
4 - vysokoskolské

Dovod st'ahovania
{uvedte jeden hlavny divod)

1 - zmena pracoviska
2 - priblizenie

k pracovisku
3 - uéenie, Studium
4 - zdravotné dévody
5 = sobas

6 - rozvod

7 - bytové dévody

8 - nasledovanie
rod. prislugnika

9 - iné ddvody

1
okres obec
=
o
=5
e 3
= 'g Pri narodeni
v zahranidi
uvedte len Stat
_g = 1!
% 5| okres obec
)
[+] 20
BN
32
=cs . .
-5 g Pri prlst’ahc_:_\.ram
@ £ | zo zahranitia
= uvedte len Stat
1!
= okres obec
55
-
s &
= s
8= X .
] @ Pri vystahovani
1] ™
sz do zahranicia
ha uvedte len tat

17y Bratislave a Kosiciach uvedte aj nazov prislugnej mestskej casti
Pokyny na wyplianie st na druhej strane hlasenia,

4 Prilozeny vzor tladiva je platny pre rok 2018. Tla¢iva vydava a zverejiuje Statisticky tGirad Slovenskej
republiky na stranke http://www.statistics.sk/ v Casti ,, metaudaje / vzory Statistickych formuldarov*.
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